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Guide utilisateur

Guide de publication — élus et agents administratifs
Version 1.5 — Novembre 2026

Ce guide s'adresse aux personnes qui publient les informations de la commune : actualités, alertes, pages
pratiques, documents, horaires de la mairie, plan. Il dit aussi ce qu'il faut faire dans EventCity et dans
WasteCity pour que les événements et les collectes de déchets apparaissent, eux aussi, chez les habitants.

Ce que fait NewsCity

Vous écrivez une fois, dans NewsCity. Les habitants lisent au méme moment, sans compte et sans publicité :
« sur le site de la commune, cityhally. fr/<commune> (pour Dannemois :
cityhally. fr/dannemois);

 dans |'application CityHally de leur téléphone, avec, s'ils le veulent, une notification pour les alertes, les
actualités et les événements.

D'ou vient ce que voient les habitants

Actualités, alertes, pages pratiques, NewsCity Vous, dans NewsCity
documents, élus, annuaire, plan

Coordonnées, services et horaires de la NewsCity » Mairie Vous, dans NewsCity
mairie, formulaire de contact

Agenda : événements écrits dans NewsCity NewsCity Vous, dans NewsCity

Agenda : événements préparés dans EventCity Celui qui a le droit d'annoncer dans
EventCity EventCity (voir chapitre EventCity)
Collectes des déchets, prochaine collecte sur ~ WasteCity Celui qui publie le calendrier dans
I'accueil WasteCity (voir chapitre WasteCity)

« Réserver une salle » : la tuile de I'accueil, la  ReserveCity Celui qui publie un espace dans

page Mairie, le pied de page ReserveCity (voir chapitre ReserveCity)

I\ NewsCity est la porte d'entrée. Tant que la diffusion NewsCity n'est pas ouverte, la commune n'existe ni
sur cityhally.fr ni dans I'application — méme si des événements sont annoncés dans EventCity ou un calendrier
publié dans WasteCity.
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Qui peut faire quoi

L'élu et I'agent administratif ont les mémes pouvoirs pour écrire, relire, publier, retirer et archiver. Quelques
décisions restent a I'élu :

Ecrire, classer, publier, programmer, retirer, archiver
Prévenir les abonnés, envoyer une correction
Rubriques, mairie, plan, images et documents
Reprise de I'ancien site (si débloquée)

Consulter le journal et les statistiques

S S -X

Panneaux lumineux et écrans : panneaux, groupes, jetons
des prestataires

Ouvrir ou fermer la diffusion aux habitants
Régler le site : role, ancien site, directeur de la publication
Emporter I'archive de la commune (export)

Supprimer un contenu archivé qui a été publié (jamais un
document officiel)

SN SSNSXS SSXS<XX<~K-X«

Publications officielles : déclarer le mode de publicité des

actes

Publications officielles : qualifier un document, retrait V4 —
exceptionnel

Ouvrir NewsCity a un collegue \/ (au portail, « —

Gérer les acces »)

Contributeurs locaux : accorder, modifier, suspendre, retirer \/ (au portail, « —
une délégation Accés des
contributeurs »)

Propositions des contributeurs : reprendre, demander une V4 V4
modification, refuser

¥ L'agent administratif publie comme I'élu : publier engage la commune. Convenez entre vous de qui relit

avant de publier — le bouton « Proposer a la relecture », que voit I'agent administratif, est fait pour cela : il
demande a un élu de relire et de publier.

Se connecter

Votre acces vous est ouvert par un élu, depuis le portail CityHally (tuile Gérer les accés). Vous recevez un
courriel : son lien méne au portail, ou vous choisissez votre mot de passe. C'est le méme compte pour toutes
les applications CityHally de la commune.
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A

NewsCity

Les informations de votre mairie, pour ses habitants

Adresse e-mail

[ agent@mairie.fr ]

Mot de passe
........ @

Mot de passe oublié ?

Se connecter

Votre comple GityHally donne acces & loutes les applications de
votre commune.

Mentions légales - Confidentialité - Conditions générales

L'écran de connexion de NewsCity. « Mot de passe oublié ? » méne au portail, qui gere les comptes.

1. Ouvrez https://newscity.cityhally.com, ou la tuile NewsCity de https://cityhally.com/mes-applications.
2. Saisissez votre adresse et votre mot de passe.

3. Si vous travaillez pour plusieurs communes, choisissez celle sur laquelle vous publiez.

L'accueil CityHally : « Mes applications »

L'accueil de votre compte est a I'adresse https://cityhally.com/mes-applications — c'est elle qu'il faut
garder en favori: cityhally. com tout court deviendra la page de présentation de CityHally aux mairies.
Vousy trouvez :

« une tuile par application qui vous est ouverte : un clic, et vous y entrez sans vous reconnecter ;

» Gérer les accés (élus seulement) : qui entre dans quelle application de la commune, et avec quel role ;

- Informations légales et personnelles (tout le monde) : les conditions générales, la politique de
confidentialité, les mentions légales et I'annexe de chaque application qui vous est ouverte ; I'export de
vos données ; la demande d'effacement de votre compte. Un élu y trouve aussi les demandes
d'effacement des personnes de sa commune, a traiter.

Dans NewsCity, le bouton Mes applications, au pied de la colonne de gauche, vous y raméne. Une saisie en
cours est protégée : I'application demande avant de la quitter.

Le bouton Aide de cet accueil réunit les guides PDF de toutes vos applications, ceux de votre réle seulement
: pour NewsCity, ce livret ; pour EventCity et TechCity, leurs « Premiers pas » et le guide de votre profil ; pour
WasteCity, le guide de gestion du calendrier. Tous sont servis a cityhally.com/guides/.
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Le tableau de bord

C'est I'écran d'arrivée. Il répond a la question « qu'y a-t-il a faire ? » : ce qui attend une relecture, les
brouillons, ce qui est programmé, les alertes en cours, les contenus modifiés mais pas encore republiés, ce
qui expire dans la semaine, et les pages a revérifier (non vérifiées depuis plus d'un an).

A NewsCity

Dannemois

Dannemois

@ Tableaude bord

Premiers pas
5 sur 6 — chaque pas se coche de lui-méme quand il est fait.

= Contenus Masquer

3 Agenda

O Rubriques ° Rensetgnertamaine

fii Mairie

Indiquer le site officiel de la commune . R
Quvrir les réglages
m Plan Chaque écran de I'application y renvoie : ¢'est la source officielle de vos informations.

& Images et documents

@® Journal

4 Reprise de I'ancien site ° Préparerunealerte
~
®1 21 o1 Bl o1
Modifications non
Arelire Brouillons Programmeés Alertes en cours publiées
82 Mes applications
@ Aide 1 ® 0

Expirent sous 7
jours

(> Déconnexion Pages a revérifier

En téte, la carte « Premiers pas » ; puis un compteur par catégorie, et, en dessous, la liste de chaque catégorie non vide, dont
chaque ligne ouvre le contenu. « Nouveau contenu », en haut a droite, est le geste le plus courant.

Tant que la diffusion est fermée, un rappel le dit : « Vos habitants ne voient encore rien ». Si les coordonnées
et les horaires de la mairie manquent, un autre rappel y méne — sauf quand la carte « Premiers pas » est
affichée, qui le dit déja.

En bas, une carte rappelle ce que les autres applications ajoutent a I'accueil des habitants : les événements

annoncés dans EventCity et la prochaine collecte de WasteCity. Si une ligne manque, reportez-vous aux
chapitres EventCity et WasteCity.
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A New

Alertesencours 1 Visibles des habitants en ce moment.
Dannemois

Coupured'eau jeudide8hal2h

Publié
Tableau de bord Alerte - jusqu'au 16 octobre 2026 4 14:00 :
Contenus
Agenda
Modifications non publiées 1 Les habitants lisent encore I'ancienne version.

Rubriques

i Travaux rue de la Gare : prolongés d'une semaine
Mairie <]} P & Publié | Modifications non publiées

Actualité
Plan
Images et documents
% Reglages Expirent sous 7 jours 1 Disparaitront d'elles-mémes.
Journal Coupured'eau jeudide8hal2h

Publié
Alerte - jusqu'au 16 octobre 2026 a 14:00

Reprise de I'ancien site

Dans I'accueil des habitants, venu des autres applications

&5 Evenements EventCity
2 évenements annonces a venir, repris dans I'agenda. Voir l'agenda

B Collectes WasteCity
Marie Dupont Prochaine collecte : mercredi 14 octobre (Tri sélectif)

Mes applications
?) Aide

Déconnexion

NewsCity — Version du 14/10/2026 4 2236

« Dans I'accueil des habitants, venu des autres applications » : deux événements EventCity annoncés, la prochaine collecte
WasteCity.

Bien démarrer : accueil, premiers pas, aide

NewsCity vous guide lui-méme dans vos premiers jours, en trois piéces. Rien ne bloque : vous pouvez les
fermer, les masquer, et travailler sans elles.
L'accueil, a la premiére visite

A votre premiére entrée dans NewsCity, une fenétre « Bienvenue dans NewsCity » dit la logique de
I'application en une phrase — vous écrivez une fois, c'est publié partout — et son cycle en quatre cases :

v o

1. Ecrire Un brouillon, que personne ne voit.

2. Relire Facultatif : le soumettre a un collegue.

3. Publier Tout de suite, ou a la date choisie.

4. Partout Application, site et notifications, sans rien refaire.

Les étapes que vous faites portent la mention Vous, et une phrase dit votre réle : I'élu décide aussi quand la
commune apparait aux habitants ; I'agent administratif rédige et publie, I'ouverture étant décidée par un élu.
C'est parti ferme la fenétre ; elle ne revient plus d'elle-méme.
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Vous écrivez une fois : c’est publié dans I'application
CityHally, sur le site de lacommune et, pourles
habitants qui I'ont choisi, en notification.

Ecrire

Vous

Un brouillon, que
personne ne voit.

Facultatif : le

o o
Publier Partout

Tout de suite, oua Application, site et

soumetire aun la date choisie. notifications, sans

collegue.

rien refaire.

8, Entantqu'élu, vous décidez aussi quand votre commune apparait aux habitants.

Le tableau de bord vous propose quelques premiers pas, qui se cochent d'eux-mémes. Le bouton Aide
reste toujours a portée de main.

C'est parti

L'accueil d'un élu : le cycle Ecrire — Relire = Publier = Partout, les trois premiéres cases marquées « Vous ».

La carte « Premiers pas »

En téte du tableau de bord, une carte propose quelques gestes réels, dans votre vraie commune. Chacun se
coche de lui-méme quand NewsCity le constate — revenez au tableau de bord, la coche y est. Chaque pas a

un bouton qui mene 1a ot il se fait.

Renseigner la mairie

Indiquer le site officiel de la
commune

Publier une premiére actualité
Ajouter un événement a I'agenda
Préparer une alerte

Ouvrir la diffusion aux habitants

carte quand le reste est fait.

Tous

la fiche Mairie a un téléphone ou un courriel, et au moins un
créneau d'horaires.

Réglages : « Site officiel de la commune » est choisi, ou
|'adresse du site actuel de la mairie est donnée.

une actualité est publiée.
un contenu de type Evénement est publié dans NewsCity.
une alerte existe, méme en brouillon.

la diffusion est ouverte (Réglages).

!\ Préparer une alerte ne veut pas dire la publier. Une alerte publiée prévient tous les abonnés de la
commune : pour ce premier pas, un brouillon suffit.

% Votre commune prépare ses événements dans EventCity ? Ne les recopiez pas dans NewsCity pour
cocher « Ajouter un événement » : ils paraitraient deux fois. Ce pas restera ouvert, et c'est normal ; masquez la
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Quand tout est fait, la carte affiche « Tout est en place ». Masquer la retire du tableau de bord ; elle se
réaffiche depuis I'Aide.

Le bouton « Aide »

Au pied de la colonne de gauche, a coté de « Mes applications », le bouton Aide ouvre un volet, sur
n'importe quel écran :
« le cycle de NewsCity, et Revoir I'accueil ;

 vos premiers pas (faits / total), avec « Y aller » pour ceux qui restent, et « Réafficher la carte » si vous
I'aviez masquée ;

« les questions fréquentes : actualité, alerte ou page ? publier plus tard, corriger un contenu publié, qui
recoit les notifications, retirer un contenu ;

» Guide des élus et agents administratifs (PDF) — ce livret, toujours dans sa derniére version, a I'adresse
cityhally.com/guides/newscity.pdf;

« Ecrire au support : un courriel a contact@cityhally.com, déja rempli de la commune, de I'application, de
['écran ou vous étiez et de votre réle. Il reste a dire ce que vous cherchiez a faire et ce qui s'est passé.
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AIDE X

NewsCity, en bref

Vous écrivez une fois : ¢'est publié dans I'application CityHally, sur le site de la commune et, pour les
habitants gui I'ont choisi, en notification.

PN @ o @ o @ o

Ecrire Relire Publier Partout

Un brouillon, que Facultatif : le soumetire Tout de suite, ou a la Application, site et

personne ne voit. aun collégue. date choisie. notifications, sans rien
refaire.

(@ Revoir l'accueil

Premiers pas 56

Indiquer le site officiel de la commune Y aller

° Publi
P
° Suvrirladr i I

Questions fréquentes

» Actualité, alerte, page : laquelle choisir 7
» Comment publier plus tard ?

» J'aifait une erreur dans un contenu publié.
» Quiregoit les notifications 7

» Comment retirer un contenu ?
Aller plus loin
[@ Guide des élus et agents administratifs (PDF) ) Ecrire au support

Le courriel s'ouvre déjarempli : la commune, I'écran et votre réle nous aident & répondre vite.

Le volet d'aide : le cycle, les premiers pas restants, les questions fréquentes, le guide des élus et agents administratifs (PDF) et «
Ecrire au support ».

La premiére mise en service

Souscrire a NewsCity ne montre rien aux habitants. Vous pouvez tout préparer — et méme publier — avant
d'ouvrir. L'ordre conseillé :

1. Rubriques : poser le modéle d'un clic, puis renommer ou masquer.

2. Mairie : adresse, téléphones, services, horaires, formulaire de contact.

3. Premiers contenus : quelques actualités, les pages pratiques essentielles (carte d'identité, déchetterie,
inscriptions scolaires), les élus.
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4. Plan : les lieux publics (mairie, école, salle des fétes, défibrillateur).

5. Reprise de I'ancien site, si I'équipe CityHally I'a débloquée pour vous.

6. Dans WasteCity : publier le calendrier de I'année ; dans EventCity : annoncer les événements a venir.
7. Un élu ouvre la diffusion (Réglages). La commune apparait alors sur cityhally.fr et dans I'application.

La carte « Premiers pas » du tableau de bord suit le méme chemin, en plus court : elle vous dit ot vous en
étes.

Réglages : ouvrir aux habitants

La diffusion

C'est l'interrupteur général. Fermée, personne ne voit la commune. Ouverte, tout ce qui est publié est lisible
par tous. Seul un élu peut I'ouvrir ou la fermer ; une confirmation est demandée.

A NewsCity

Réglages

Dannemois  vous y étes élu

Dannemois

(@ Tableaude bord

Diffusion aux habitants

= Contenus

® Ouverte depuis le 14 octobre 2026 a 22:56
5 Agenda

Les contenus publiés sont lisibles par tous, sans compte, dans I'application CityHally et sur cityhally.fr.
[0 Rubriques W——

Fermer la diffusion

fit Mairie
o Plan

Le site des habitants
& Images et documents

localhost:4321/dannemois

Réglages
& Reglag 4 1
@® Encomplément du site de la mairie O site officiel de lacommune
@® Journal
Un bandeau rappelle que le site officiel est ailleurs « Commune de Dannemois », la commune éditrice dans les mentions

4 Reprise de I'ancien site I6gales

h =

Adresse du site actuel de la mairie (facultatif)

https:/ .mairie-exemple.fr
Directeur de la publication 0/120

Prénom Nom, maire
Affiché dans les mentions Iégales. En principe le maire ; & défaut, le site indique « le maire de Dannemais »
89 Mes applications
@ Aide

[> Déconnexion

Fmnortar las infarmations da la communa

Réglages, vus par un é€lu : la diffusion est ouverte, et le site est « en complément du site de la mairie ».

I\ Fermer la diffusion fait disparaitre la commune de cityhally.fr et de I'application pour tous les habitants,
mais ne supprime rien : les contenus sont conservés et reparaissent a la réouverture.

Le site des habitants
L'élu dit ici quel role joue cityhally. fr/<commune>:

« En complément du site de la mairie : un bandeau rappelle que le site officiel est ailleurs. Donnez alors
I'adresse de ce site ;

« Site officiel de la commune : la commune est éditrice dans les mentions légales.

Le directeur de la publication (en principe le maire) est cité dans les mentions légales. Le site prend vos
réglages en compte en une a deux minutes.
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Ce que voit I'agent administratif

L'agent administratif voit I'état de la diffusion et le réle du site, sans pouvoir les changer : I'écran le lui dit.

A NewsCity

Réglages

Dannemois = s
Dannemois * vous y &tes agent administratif

(@ Tableaude bord

Diffusion aux habitants
= Contenus

@ Ouverte depuisle 14 octobre 2026 a 22:56

Les contenus publiés sont lisibles par tous, sans compte, dans I'application CityHally et sur cityhally.fr.

3 Agenda

Rubriques . ’
= - @ Seulunélu de la commune peut ouvrir ou fermer la diffusion.

fii Mairie
o Plan

& Images et documents Le site des habitants

localhost:4321/dannemois

{8 Réglages
En complément du site de la mairie.
@® Journal

@ Seul un élu de la commune peut changer le role du site
4+ Reprise de lI'ancien site

Fuseau horaire

Europe/Paris

Toutes les dates (programmation, horaires, événements) sont saisies et affichées a cette heure-la.

2 Lucie Bernard

88 Mes applications

o Qui peut publier

Les élus et les agents administratifs a qui la commune a ouvert NewsCity. Les accés se donnent et se retirent au portail CityHally, avec ceux des autres applications.

[> Déconnexion

> Quuvrir le portail

Les mémes réglages, vus par un agent administratif : « Seul un élu de la commune peut ouvrir ou fermer la diffusion. »

L'identité de la commune : le logo et la couleur

La carte L'identité de la commune régle le logo et la couleur du bandeau d'accueil, celui qui dit « Bonjour,
bienvenue a ... » sur le site et dans l'application. Un élu ou un agent administratif les change.

¢ Ouils paraissent. Le logo choisi ici est celui du site cityhally.fr, de I'application CityHally et de WasteCity
(le calendrier imprimé et sa page publique). La couleur est celle du bandeau d'accueil du site et de I'application
CityHally ; WasteCity garde ses couleurs. Les deux ne se réglent qu'ici : ni CityHally ni WasteCity ne les posent
plus.
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L'identité de la commune

@ Le logo vaut pour le site cityhally fridannemaois, I'application CityHally et WasteCity (le calendrier imprimé et sa page publique) ; la couleur, pour
le site et I'application CityHally. lls se réglent ici, et seulement ici. Dans |'application CityHally, la couleur paraitra avec sa prochaine version.

Le logo

T Remplacer le logo... U Retirer

PNG, JPEG, WebP ou SVG, 2 Mo au plus. Enregistré dés le dépdt, converti en PNG.

La couleur du bandeau d'accueil

Le bandeau qui accueille les habitants (« Bonjour, bienvenue & Dannemois ») et la batisse de CityHally prennent cette couleur. Le texte s'écrit en blanc ou
en fonce, selon ce qui se lit le mieux.

Bonjour, bienvenue a

Dannemois

Choisir la couleur Ou son code

+ Lisible : texte blanc, contraste 4,8:1 (4,5:1 au moins).

Revenir a la couleur CityHally Enregistrer la couleur

Réglages » L'identité de la commune : le logo, I'apercu du bandeau dans la couleur choisie, la batisse comprise, et le verdict de
lisibilite.

» Lelogo : PNG, JPEG, WebP ou SVG, 2 Mo au plus. Il est enregistré dés le dépot et converti en PNG ;
Retirer demande confirmation.

« Lacouleur : choisissez-la au sélecteur, ou tapez son code (#1E6FD9). L'apercu montre le bandeau tel
qu'il paraitra. Le texte s'écrit en blanc ou en foncé, selon ce qui se lit le mieux.

 Sur une couleur moyenne, ni le blanc ni le foncé ne se liraient : I'écran le dit, n'enregistre pas, et propose
une teinte proche qui se lit. Un clic la prend.

« Revenir a la couleur CityHally rend au bandeau son rouge d'origine.

Le site prend la couleur en une a deux minutes. Dans |'application CityHally, elle paraitra avec la prochaine
version de I'application.

La météo, la féte et I'adage sur I'accueil

Le village de I'accueil suit le temps qu'il fait, avec aujourd'hui et les deux jours suivants. Dessous, la féte du
jour et « L'adage absurde du jour de CityHally » (voir « Ce que voient les habitants »). Les trois s'affichent
d'office ; un élu ou un agent administratif masque chacun d'une case.

Météo, féte et adage sur I'accueil

Le village dessiné en haut de I'accueil suit le temps qu'il fait chez vous, et les habitants voient le temps d'aujourd'hui {matin, aprés-midi, soir) et des deux
jours suivants. Prévisions de MET MNorway, gratuites, mises a jour trois fois par jour ; rien ne part de chez vos habitants.

Dessous, |a féte du jour (« Bonne féte aux Narcisse », d'aprés le calendrier traditionnel, et les jours fériés) et « L'adage absurde du jour de CityHally »,
une phrase souriante différente chague jour. Sur le site et dans |'application, méme quand la météo est masguee.

Afficher la météo sur l'accueil du site
Afficher la féte du jour (« Bonne féte aux... »)

Afficher « 'adage absurde du jour de CityHally »
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Réglages » Météo, féte et adage sur I'accueil : trois cases, cochées par défaut.

Emporter les informations (élu)

Une archive ZIP de tout ce que la commune a écrit : contenus, rubriques, horaires, réglages, fichiers
d'origine. Pour chaque document, chaque version mise en ligne (la rectifiée comme la rectificative, avec son
fichier et son empreinte), et |'attestation technique de publication de chaque document publié ici. Des
formats ouverts, lisibles sans CityHally. C'est la garantie de pouvoir partir avec ses données.

Emporter les informations de lacommune

Une archive ZIF de tout ce que la commune a écrit dans NewsCity : contenus (version publiée et version de travail), rubriques, horaires de la mairie, réglages, et les
fichiers d'origine des images et documents. Des formats ouverts, lisibles sans nous. Les noms des agents et le journal n'y figurent pas

+ TéléchargerI'archive

Le bouton « Télécharger I'archive », réservé aux €lus.

Les rubriques

Les rubriques forment le menu que les habitants parcourent, sur le site comme dans I'application : trois
niveaux au plus. Elles sont propres a votre commune : ce que vous changez ne touche aucune autre
commune.

A News

Rubriques

Dannemois L S . 5
Le menu que les habitants parcourent dans I'application et sur le site. Trois niveaux au plus ; une rubrigue sans contenu publié n'y apparait pas

@ Tableaude bord °
Certaines pages se construisent toutes seules et ne se créent pas ici : le plan de la commune (les lieux publiés qui ont une pasition — voir « Plan »), le conseil

= Contenus municipal (les élus publiés), les documents, I'agenda et les collectes.

By Agenda

[0 Mamairie 1 # Renommer  Alaracine v = Masquer
[0 Rubrigues
fit Mairie
[0 Coordonnées et horaires 1 / Renommer  Sous « Ma mairie » v & Masquer
m Plan
B Images et documents O Elus T 1 / Renommer  Sous « Mamairig » v & Masquer
& Reéglages
@® Journal O Services 1 1} # Renommer  Sous « Ma mairie » v & Masquer
+ Reprise de I'ancien site
[0 Conseil municipal T / Renommer  Sous « Ma mairie » v & Masquer
[0 Viepratigue 1 ] / Renommer  Alaracine ~ & Masquer
(O Déchets 1 # Renommer  Sous « Vie pratique » v & Masquer
2 Marie Dupont
98 Mes applications
[0 Transports 1 i} # Renommer  Sous « Vie pratique » v & Masquer
@ Aide
(> Déconnexion 3 Travaux et circulation ¥ 1 / Renommer  Sous « Vie pratique » v & Masquer

Les rubriques de Dannemois : monter, descendre, renommer, ranger sous une autre rubrique, masquer.

1. Pour commencer, cliquez sur Poser le modéle : 24 rubriques (Ma mairie, Vie pratique, Démarches, Vie
locale, Publications...).

2. Renommez celles qui ne vous parlent pas, rangez-les avec la liste « A la racine / Sous... ».
3. Changez I'ordre avec les fleches T | : c'est I'ordre que verront les habitants.

4. Masquez celles dont vous n'avez pas I'usage plutét que de les supprimer.
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% Une rubrique sans contenu publié n'apparait pas chez les habitants : pas de page vide. Le plan, le conseil

municipal, les documents, I'agenda et les collectes ont leurs propres pages, construites toutes seules.

Les contenus

La liste

A NewsCity

Dannemois

(@ Tableaude bord

= Contenus

£ Agenda

[ Rubriques

fit Mairie

[ Plan

E Images et documents
&} Reéglages

@® Journal

+ Reprise de l'ancie

S, Marie Dupont

83 Mes applications
@ Aide

&

[> Déconnexion

Rechercher un titre Type Etat Rubrique

Tous A Tous v Toutes v

[7] Aveclesarchivés

Le mot du maire : rentrée 2023 =
< Publié
Actualité - Actualités - modifié le 14 oct. 2028

Arrété de stationnement, place de I'Eglisa

B Publié
Document - Conseil municipal - modifié le 14 oct. 2028
Sacha Exemple

i P Publié
Elu - Elus - modifié le 14 oct. 2026
Alex Exemple

it P Publié
Elu - Elus - modifié le 14 oct. 2026
Dominique Exemple

i a P Publié
Elu - Elus - modifié le 14 oct. 2026
Cimetiére

o Publié

Lieu - Services - modifié le 14 oct. 2026

Défibrillateur e
o Publig
Lieu - Services - modifié le 14 oct. 2026

Salle des fétes =
m Publié
Lieu - Services - modifié le 14 oct. 2028

o Eglise Publié

Tous les contenus de la commune, filtrables par titre, type, état et rubrique. L'onglet « Archivés » montre, a part, ce qui a été

rangé ; « En cours » revient a la liste habituelle.

Les huit types de contenu

Actualité

Alerte

Page pratique
Document
Fiche d'annuaire

Elu

Lieu

Evénement

Une nouvelle : un événement passé, une décision, un chantier.

Une information importante et datée : coupure d'eau, route fermée. Elle disparait
d'elle-méme a sa date de fin, obligatoire.

Une démarche, une information durable : carte d'identité, inscriptions, déchetterie.
Un PDF public : compte rendu du conseil, arrété, bulletin, budget.
Une association, un commerce, un service.

Un membre du conseil : fonction, délégations, contact professionnel. Forme le
trombinoscope.

Un lieu public ou du patrimoine ; il se place sur le plan.

Un événement annoncé aux habitants, sans |'organisation d'EventCity.
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I\ Un événement préparé dans EventCity ne se recopie pas dans NewsCity : il rejoint I'agenda des habitants
de lui-méme quand il est annoncé dans EventCity. Recopié, il apparaitrait deux fois.

Créer un contenu

1. Cliquez sur Nouveau contenu.
2. Choisissez le type, puis donnez un titre (160 caractéres au plus).

3. Cliquez sur Créer le brouillon : I'éditeur s'ouvre. Rien n'est encore visible des habitants.

A NewsCity

Contenus
Dannemois
S Nouveau contenu Annuler
(@ Tableaude bord
— Que voulez-vous publier ?
= Contenus P
@ By
i 0 Actualité i Alerte @ Page pratique
£y Agenda
Une nouvelle de la commune : un Une information importante et datée Une démarche, une information
Rub - évenement passé, une décision, un : coupure d'eau, route fermée. Elle durable : carte d'identité.
i} REnqeg chantier. disparait d'elle-méme a sa date de nscriptions, déchetterie
. fin
fit Mairie \_ y
m Plan B Document 2 Fiche d'annuaire fit Elu
Un PDF public : compte rendu du Une association, un commerce, un Un membre du conseil municipal
E Images et documents conseil, arrété, bulletin municipal service de lacommune. fonction, délégations, contact
professionnel
&% Reéglages
0 Lieu & Evenement
@® Journal 5
Un lieu public ou un element du Un événement annonceé aux
X ) ‘ patrimoine : salle, parc, eglise habitants, sans l'organisation
4 Reprise de I'anciel 3 nterne d'EventCity.
Titre 28/160

Route de Moigny fermée lundi

Créer le brouillon
Rien n'est montré aux habitants avant que vous ne cliguiez sur « Publier »
A& Marie Dupont
98 Mes applications
Rechercher un titre Type Etat Rubrique
(3 Aide
O Tous v Tous v Toutes 4

(> Déconnexion .
[ ] Aveclesarchivés

Le choix du type : chacun dit en une phrase a quoi il sert.

L'éditeur
L'éditeur a cing onglets : Contenu, Images et documents, Diffusion, Apercu, Historique. Les boutons
Enregistrer et Publier... restent en haut.

%« Publier... », en haut, ne publie pas d'un coup : c'est un raccourci. Il ouvre I'onglet Diffusion et vous
améne a son bloc « Publier », ot I'on choisit le moment (maintenant ou a une date), la date de retrait, la
notification aux abonnés — ou la relecture par un collegue. C'est le bouton Publier de ce bloc qui met le
contenu en ligne. Les points de suspension disent justement qu'il reste un choix a faire.
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A New

£ Contenus

Daonsmois <+ Féte du village : le programme du samedi 17 Publié

Actualité - en ligne depuis le 14 octobre 2026 a4 22:56
Tableau de bord

= Contenus i
Tout est enregistré B Enregistrer < Publier...

3 Agenda

[0 Rubriques # Contenu & Images et documents < Diffusion @ Apercu @ Historique
fit Mairie Titre 43/160
g Plan Féte du village : le programme du samedi 17

E Images et documents Résumé 71/500
% Reglages Brocante le matin, repas partagé a midi, bal et feu d'artifice le soir.

Journal

©

Une ou deux phrases, affichées dans les listes et les notifications.

Reprise de I'ancien site
Image principale

Modifier la description Retirer Changer

Texte

/ Paragraphe 1

a]

2, Marie Dupont

88 Mes applications Le comité des fétes et la mairie vous donnent rendez-vous sur la place pour une journée
entiare de féte.

@ Aide

[> Déconnexion 2

L'onglet Contenu : titre, résumé (affiché dans les listes et les notifications), image principale, puis le texte en blocs.

Le texte se compose de blocs — paragraphes, intertitres, listes, liens, images — que I'on ajoute, déplace et
supprime. Selon le type, des champs propres s'ajoutent : date de fin d'une alerte, fonction d'un élu, adresse
d'un lieu, fichier d'un document.

A New

¢ Contenus

Dannemois % Féte du village : le programme du samedi 17 Publié

Actualité - en ligne depuis le 14 octobre 2026 a 22:56
Tableau de bord

= Contenus -
Tout est enregistré B Enregistrer ¢ Publier...

Agenda

Rubriques # Contenu & Images et documents < Diffusion @ Apergu ® Historique

B C

Mairie

Ces fichiers deviennent visibles des habitants quand le contenu est publié, et cessent de I'étre s'il est retiré. Chague image informative a besoin d'un texte alternatif
pour etre publiee.

Plan
fete-du-village.jpg
Texte alternatif

B B

Images et documents Enregistrer

&

Réglages

Affiche de la féte du village, aux couleurs de lacommune

Journal

¢}

[] image décorative

Reprise de I'ancien site

2. Marie Dupont

22 Mes applications

@ Aide

[> Déconnexion

Images et documents du contenu. Chaque image informative a besoin d'un texte alternatif pour étre publiée ; une image
purement décorative se coche comme telle.
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« Le texte alternatif décrit I'image pour une personne qui ne la voit pas (lecteur d'écran). Sans lui, la

L

publication est refusée et I'écran dit quelle image le réclame.

Classer et publier
L'onglet Diffusion réunit tout ce qui décide de la parution :

« larubrique (obligatoire pour publier) ;

« Epingler en téte de I'accueil, éventuellement jusqu'a une date ;

« Maintenant ou A une date (programmer) ;

« Retirer de lui-méme le... (facultatif ; obligatoire pour une alerte) ;

« Prévenir les habitants abonnés : une notification sur leur téléphone. La case n'existe que pour une
alerte, une actualité ou un événement, et seulement avant la premiére publication.

A NewsCity ¢ Contenus

RBnisno 2 Féte du village : le programme du samedi 17 Publis

Actualité - en ligne depuis le 14 octobre 2026 &4 22:56
Tableau de bord

= Contenus =
Tout est enregistré B Enregistrer < Publier...

By Agenda

[0 Rubriques # Contenu & Images et documents < Diffusion @ Apergu @® Historigue

i Mairie

= Classement

[ Plan Rubrique obligatoire pour publier
— Actualités v

& Images et documents

. Le classement s'applique dés I'enregistrement, sans republier.
&b Réglages

Jusqu'au (facultatif)
@® Journal w1 Eoingl Gt 3
pingler en téte de l'accuel
. dd/mm/yyyy --:-- (]
4 Reprise de I'ancien site
Publier la version en cours
La version en ligne est la version en cours : rien de nouveau a publier.
e 3
® Maintenant ' Aune date
Visible des la prochaine ouverture de I'application. Il paraitra de lui-méme, a 'heure de la commune.

A& Marie Dupont b

33 Mes applications Retirer de lui-méme le (facultatif)

dd/mm/yyyy --:-- m]
@ Aide
A I'neure de la commune (Europe/Paris)

(> Déconnexion
@

La diffusion d'une actualité publiée : rubrique « Actualités », épinglée en téte de I'accueil.
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Tableau de bord
= Contenus
Agenda

Rubriques

B C @

Mairie

Plan

B a

&

Réglages

Journal

©

Reprise de I'ancien site

B Mari

835 Mes applications

@ Aide

[> Déconnexion

Images et documents

¢ Contenus

© Déchetterie : horaires d'hiver

Page pratique

Tout est enregistre

# Contenu & Images et documents g Diffusion ® Apercu

Classement

Rubrigue
— Déchets

Le classement s'applique dés I'enregistrement, sans republier.

Publier
s N
Maintenant

O Aune date

Visible dés la prochaine ouverture de Il paraitra de lui-méme, & 'heure dela
I'application cOmmune.

k. >

Retirer de lui-méme le (facultatif)
dd/mm/yyyy --:-- ]

A 'heure de la commune (Europe/Paris)

< Publier ® Proposer a larelecture

® Historique

NewsCity — Guide de publication

Brouillon

B Enregistrer < Publier...

obligatoire pour publier

~

Reprise de I'ancien site
| garde sa date d'origine, et le site dit qu'il

a été repris.

Un brouillon : « Maintenant », « A une date », ou — pendant la reprise d'un ancien site — « Reprise de I'ancien site », qui garde

A New

Dannemois

@ Tableaude bord
= Contenus
Agenda
Rubriques

Mairie

B C @&

Plan

B 8

&

Réglages

Journal

(¢}

Reprise de I'ancien site

2. Marie Dupont

88 Mes applications

@ Aide

[> Déconnexion

Images et documents

la date d'origine.

¢ Contenus

i Coupured'eaujeudide8hail2h

Alerte - en ligne depuis le 14 octobre 2026 4 22:56 - jusgu'au 18 octobre 2026 4 14:00

Tout est enregistré

# Contenu & Images et documents < Diffusion ® Apercu @ Historigue

Classement
Rubrique
— Réseaux
Le classement s'applique dés l'enregistrement, sans republier.
Publier la version en cours
La version en ligne est la version en cours : rien de nouveau a publier.
i ™
Maintenant A une date

Visible dés la prochaine ouverture de I'application.

b 4

Fin de I'alerte (obligatoire)
16/10/2026 14:00 m|
A I'heure de la commune (Europe/Paris)

@
Le

ci-dessous.

Il paraitra de lui-méme, a I'heure de

Publié

B Enregistrer < Publier...

obligatoire pour publier

~

commune.

onnés ne sont prévenus qu'a la premiere publication : republier ne renvoie pas de notification. Pour une erreur importante, utilisez la notification de correction

Une alerte : la « Fin de I'alerte » est obligatoire. A cette heure-la, elle disparait d'elle-méme.

I\ Les abonnés ne sont prévenus qu'une fois, a la premiére publication. Republier une correction ne renvoie
pas de notification. Si une information importante était fausse (une date, un lieu), utilisez Envoyer une
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correction, en bas de I'onglet Diffusion : un texte court, envoyé aprés confirmation aux abonnés de la
catégorie du contenu (voir « Envoyer une correction », plus bas).

Proposer a la relecture

Pour I'agent administratif. Plutot que de publier, il peut Proposer a la relecture : le contenu apparait dans «
A relire » du tableau de bord des élus, qui le publient ou le reprennent. L'élu, qui publie lui-méme, ne voit
pas ce bouton.

Envoyer une correction

Pour une alerte, une actualité ou un événement déja en ligne, quand une information importante était
fausse :

« corrigez le contenu, puis republiez-le (cela ne prévient personne) ;

« onglet Diffusion, bloc « Notifications aux abonnés » > « Envoyer une correction » : écrivez un texte
court (10 a 178 caractéres), cochez la confirmation, cliquez Envoyer la correction ;

« dans la minute, la ligne « Correction » du bloc dit ce qui s'est passé : le nombre de téléphones visés et
recus, ou « aucun abonné ».

% La correction part dans I'application CityHally, pas sur le site. Elle n'atteint que les téléphones qui suivent
la commune et ont coché la catégorie du contenu (Plus » Notifications, dans I'app). D'office, seules les alertes
sont cochées : pour une actualité ou un événement, « aucun abonné » est fréquent au début. Le nombre

d'abonnés par catégorie est dans Statistiques. Trois corrections au plus par contenu.

Les états d'un contenu

Etat Ce que cela veut dire Visible des habitants
Brouillon Commencé, jamais publié. Non

Arelire Proposé a un collégue. Non

Programmé Paraitra de lui-méme a la date prévue. Pas encore

Publié En ligne. Oui

Expiré Passé sa date de fin (une alerte, par exemple). Non

Retiré Retiré de la diffusion par quelqu'un. Non

Archivé Rangé hors des listes. Non

Modifier un contenu publié

Les habitants lisent toujours la version publiée. Quand vous modifiez un contenu en ligne et cliquez sur
Enregistrer, vous travaillez sur une nouvelle version, que personne ne voit : I'écran affiche « Modifications
non publiées ». Elle ne remplace la version en ligne que lorsque vous cliquez sur Publier....
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A Ne

< Conienus

< Travaux rue de la Gare : prolongés d'une semaine  ruwic  woditications non pubies

Actualité - en ligne depuis le 14 octobre 2026 a 22:56

Dannemois

Tableau de bord

= Contenus i =
Tout est enregistré B Enregistrer <» Publier...
Agenda

Rubriques # Contenu & Images et documents < Diffusion @ Apergu @ Historique
A Titre 48/160
Plan Travaux rue de la Gare : prolongés d'une semaine
Images et doc Résumé 59/500
Circulation alternée en journée ; accés riverains maintenu.
-~
Journal
Une ou deux phrases, affichées dans les listes et les notifications.
Reprise de I'ancien site
Image principale
Modifier la description Retirer Changer
Texte
7 Paragraphe U

88 Mes applications Les travaux de reprise de la chaussée commencent lundi. La circulation sera alternée de 8 h 4 17 h.
@ Aide

[> Déconnexion

« Publié » et « Modifications non publiées » : les habitants lisent encore I'ancienne version.

(4 . ope ~ s . .
Si deux personnes modifient le méme contenu, la seconde est prévenue au moment d'enregistrer : rien
n'est écrasé, sa saisie reste a I'écran.

Vérifier avant de publier

A Ne

¢ Contenus

Dannemois % Féte du village : le programme du samedi 17 Publié

Actualité - en ligne depuis le 14 octobre 2026 a4 22:56
Tableau de bord

= Contenus =
Tout est enregistré B Enregistrer ¢ Publier...
Agenda

Rubriques # Contenu & Images et documents < Diffusion ® Apergu ® Historigue
Mairie . " . " N "
Version en cours de rédaction, vue comme un habitant |a lira. Cet apergu n'a pas d'adresse publigue : il n'est visible gu'ici.

%, Dansl'application CityHally 88 Surle site cityhally.fr/dannemois

cityhally.fr/dannemois

Dannemois
Actualités Actualités
e Féte du village : le programme du Féte du village : le programme du samedi 17
samedi 17 Brocante le matin, repas partagé a midi, bal et feu d'artifice le soir.

Reprise de I'ancien site
Brocante le matin, repas partagé a midi,
bal et feu d'artifice le soir.

88 Mes applications Féte du village

Féte du village

© Mairie de Dannemois
® Aide " Ll

© Mairie de Dannemois

Le comité des fétes et la mairie vous
[> Déconnexion

donnent rendez-vous sur la place pour une Le comité des fétes et la mairie vous donnent rendez-vous sur la place
. . v e pour une iournée entiére de féte.
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L'apercu montre le contenu comme dans I'application et sur le site, avant toute publication.

A NewsC

< Contenus

BiEnmETE <+ Féte du village : le programme du samedi 17 Publis

Actualité - en ligne depuis le 14 octobre 2026 a 22:56
@ Tableaude bord

Contenus 5
Tout est enregistré B Enregistrer §p» Publier...

Agenda
Rubriques # Contenu & Images et documents < Diffusion ® Apergu ® Historique

R Mairie
Chaque publication fige une version. « Repartir de cette version » la recopie comme version en cours : rien n'est publié pour autant.

Plan
Féte du village : le programme du samedi 17

vi Lucie Bernard, le 14 octobre 2026 4 22:56 - publiée le 14 octobre 2026 4 22:58

Enligne En cours
Images et documents

o Réglages
Journal

+ Reprise de l'anciel
NewsCity

Mari pont

Mes applications

(@ Aide

Déconnexion

L'historique garde chaque version publiée : qui, quand. « Repartir de cette version » la recopie comme version de travail.

Les avertissements d'accessibilité

Certains habitants lisent avec un lecteur d'écran, qui lit la page a voix haute, ou agrandissent fortement le
texte. Pour eux, |'éditeur relit votre contenu a chaque enregistrement et affiche au-dessus des onglets «
Accessibilité : n points a vérifier », avec, pour chaque point, ce qu'il faut changer.

A Accessibilité : 2 points a verifier
+ L'intitulé « cliguez ici » ne dit pas ol méne le lien : écrivez sa destination (« Le formulaire d'inscription & la cantine »). (RGAA 6.1)
= Ce paragraphe ressemble a une liste (lignes commengant par un tiret ou un numéra) : utilisez le bloc « Liste », qu'un lecteur d'écran annonce comme
telle. (RGAA 9.3)

Vous pouvez publier quand méme ; ces points aident les habitants qui lisent avec un lecteur d'écran.

Deux points a veérifier : un lien « cliquez ici », et une liste tapée avec des tirets dans un paragraphe.

Ce qui est signalé Pourquoi, et quoi faire

Un lien « cliquez ici », « en savoir plus », « Lu seul, il ne dit pas ot il méne. Ecrivez sa destination : « Le
télécharger » formulaire d'inscription a la cantine ».

Un lien dont l'intitulé est une longue adresse  Un lecteur d'écran la lit lettre a lettre. Ecrivez ce qu'ony

web trouve.

Un sous-titre avant tout titre La structure du texte n'est plus lisible. Commencez par un titre.
Des lignes qui commencent par un tiret ou Utilisez le bloc Liste, qu'un lecteur d'écran annonce comme

un numéro, dans un paragraphe une liste.

Un texte alternatif « IMG_0042.jpg », « Décrivez ce que montre I'image, en une phrase.

Photo de... », ou trop long
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Ce qui est signalé Pourquoi, et quoi faire

Un PDF scanné (aucun texte lisible) Un lecteur d'écran n'y lit rien. Demandez le document d'origine
(traitement de texte) et exportez-le en PDF, ou résumez son
contenu dans le texte du contenu.

Un PDF non balisé, ou sans langue déclarée Ses titres et ses listes ne sont pas annoncés. A I'export depuis le
traitement de texte, cochez « PDF balisé » (ou « accessible ») et
la langue francaise.

Les PDF sont vérifiés a leur dépot : I'écran Images et documents montre leurs pastilles (« PDF scanné : aucun
texte lisible », « PDF non balisé », « Langue déclarée : en-US »...).

Ce sont des avertissements, jamais des refus : vous pouvez enregistrer et publier quand méme. La
commune reste responsable de I'accessibilité de ses documents ; ces points I'y aident. Seul le texte alternatif
d'une image informative reste obligatoire pour publier.

Retirer, archiver

En haut de I'éditeur, et en bas de I'onglet Diffusion : Retirer de la diffusion coupe la parution tout de suite (le
contenu reste dans NewsCity, et peut étre republié). Archiver range le contenu hors de la liste — un
brouillon aussi ; I'onglet « Archivés » de la liste des contenus le retrouve, et Réactiver le remet en cours.

Supprimer

N'a jamais été publié (brouillon, a Elu et agent administratif Bouton « Supprimer le brouillon »

relire)

A été publié, puis archivé L'élu seulement Bouton « Supprimer définitivement », sur
le contenu archivé

A été publié et n'est pas archivé — Archivez-le d'abord (ce qui le retire du site
et de I'application)

Un document officiel publié Personne Il reste archivé : la commune doit pouvoir

(arrété, délibération, compte le retrouver

rendu...)

I\ Supprimer ne se rattrape pas. Le contenu part avec ses dates, ses versions, ses notifications et ses
diffusions sur les panneaux et les réseaux. Le journal garde une ligne : le type, le titre, les dates de publication
et d'archivage. Une publication Facebook ou Instagram déja parue n'est pas effacée : retirez-la au réseau.

Les contenus qui se répétent

Un marché chaque dimanche, une permanence le premier mardi du mois, le ramassage des encombrants
tous les trimestres : une actualité ou un événement peut se répéter. Vous I'écrivez une fois ; les habitants le
voient a chacune de ses dates.

Les alertes ne se répétent pas, ni les contenus repris d'un ancien site.
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Dans I'onglet Contenu d'une actualité ou d'un événement, le cadre Répéter :

Répéter
Fréguence

Toutes les semaines

Un événement qui se répéte apparait a chacune de ses dates dans 'agenda des habitants.

Tous les

Le ou les jours
1 lun. ] mar. O mer.

Aucun coche : e jour de la premiere date
Fin

Jamais

500 dates ou 5 ans au plus.

Jusqu'au (compris)

31/03/2027

Annoncer chaque date
Quand

La veille

v
[ jeu. ] wven. [ sam. dim.
@® Jusqu'au ) Aprés un nombre de fois
m
A
. |18:00 o|

A I'heure de la commune (Europe/Paris).

|:| Prévenir les abonnés a chague date (seulement ceux gui ont choisi les événements)

D Republier sur Facebook et Instagram a chaque date (les réseaux choisis a la publication)

@ Ccet événement aura lieu tous les dimanches a 8 h 00, a partir du Ter novembre 2026, jusqu'au 31mars 2027.

Moment de 'annonce : la veille a 18 h 00.

Les prochaines dates (sur 22) :

* Tnovembre 2026 a 08:00
* 8 novembre 2026 a 08:00
* 15 novembre 2026 a 08:00
* 22 novembre 2026 & 08:00
* 29 novembre 2026 a 08:00

Le marché de Dannemois : toutes les semaines, le dimanche, jusqu'au 31 mars ; la phrase de contréle et les cing prochaines

dates.

Réglage Ce qu'il permet

Fréquence

Le ou les jours

Fin

Annoncer chaque date
(événement)

Remonter en téte (actualité)

Tous les jours, toutes les semaines, tous les mois, tous les ans ; « tous les 2
», « tous les 3 »...

Pour une semaine : un ou plusieurs jours. Pour un mois : le méme jour du
mois (le 15), ou le méme jour de la semaine (le premier mardi, le dernier
vendredi).

Jamais (500 dates ou 5 ans au plus), Jusqu'au une date, ou Aprés un
nombre de fois.

Le jour méme, ou 1 a 14 jours avant, a I'heure choisie (par défaut la veille a
18 h).

A chaque date, I'actualité remonte en téte de I'accueil (3 7 h par défaut),
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Réglage Ce qu'il permet

et peut y rester épinglée de 0 a 30 jours. C'est la méme publication : elle
ne se duplique pas.

Prévenir les abonnés a chaque Une notification a chaque date — décoché par défaut, pour ne pas lasser
date les abonnés.

Republier sur Facebook et Un nouveau message a chaque date sur les réseaux choisis a la publication
Instagram a chaque date — décoché par défaut.

Relisez la phrase de contrdle sous les réglages : « Cet événement aura lieu tous les dimanches a 8 h 00, a
partir du 1er novembre 2026, jusqu'au 31 mars 2027. » Elle est calculée par la régle méme qui publiera, avec
les cing prochaines dates. Si elle ne dit pas ce que vous voulez, la regle est fausse.

Gérer une date sans toucher aux autres

Une fois la série publiée, I'onglet Diffusion montre Les dates de la série : les trois dernieres passées et les
prochaines (« Voir plus de dates »).
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Les dates de la série
Cet événement aura lieu tous les dimanches a 8 h 00, a partir du 1er novembre 2026, jusqu'au 31 mars 2027.

Ces gestes s'appliquent tout de suite, sans republier. Pour changer toute la série (texte, horaire, régle), modifiez le contenu puis publiez-le. La base ne
garde que les trois derniéres dates passées.

Prochaines dates

1novembre 2026 a 08:00 Annuler cette date Modifier cette date

8 novembre 2026 a 08:00

Annuler cette date Modifier cette date Modifier a partir de cette date Supprimer a partir de cette date

15 novembre 2026 a 08:00 — annulée Rétablir Modifier & partir de cette date Supprimer a partir de cette date
Féte de la Saint-Martin : marché déplacé au samedi
22 novembre 2026 a 08:00

Annuler cette date Modifier cette date Modifier a partir de cette date Supprimer a partir de cette date

29 novembre 2026 a 08:00

Annuler cette date Modifier cette date Modifier a partir de cette date Supprimer a partir de cette date
6 décembre 2026 a 08:00
Annuler cette date Modifier cette date Modifier a partir de cette date Supprimer a partir de cette date

13 décembre 2026 a 08:00

Annuler cette date Modifier cette date Modifier a partir de cette date Supprimer a partir de cette date

20 décembre 2026 4 08:00

Annuler cette date Modifier cette date Modifier a partir de cette date Supprimer a partir de cette date

27 décembre 2026 a 08:00

Annuler cette date Modifier cette date Modifier a partir de cette date Supprimer a partir de cette date

3janvier 2027 a 08:00  Annuler cette date Modifier cette date Meodifier a partir de cette date Supprimer a partir de cette date

Voir plus de dates

Les dates du marché : le 15 novembre est annulé, avec son motif ; chaque date a ses gestes.

Annuler cette date Elle reste dans |'agenda des habitants, marquée « Annulé » avec votre
motif. Rien ne part pour elle (ni notification, ni panneau).

Modifier cette date (événement) Un autre horaire, un autre lieu, un autre titre, une précision — pour
cette date seulement.

Rétablir La date suit a nouveau la série.

Modifier a partir de cette date La série s'arréte la veille, et une nouvelle série prend la suite, déja
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publiée, que vous modifiez (un nouvel horaire a partir de janvier, par
exemple). Aucune date ne manque entre les deux.

Supprimer a partir de cette date La série s'arréte la veille.

Ces gestes s'appliquent tout de suite, sans republier. Pour changer toute la série (le texte, I'horaire, la régle),
modifiez le contenu, puis publiez-le comme d'habitude.

I\ « Modifier a partir de cette date » et « Supprimer a partir de cette date » sont refusés tant que des
modifications du contenu attendent d'étre publiées : publiez-les, ou abandonnez-les, d'abord.

Images et documents

Tous les fichiers déposés par la commune. Un fichier n'est visible des habitants que s'il figure dans un
contenu publié.

A NewsCity

Images et documents

Tout ce que la commune a déposé. Un fichier n'est visible des habitants que s'il figure dans un contenu publié

Dannemois

Tableau de bord

Déposer

Contenus

Une image (JPEG, PNG ou WebP, 8 Mo au plus)
Agenda AT )

\ Choose File \ No file chosen

Rubriques

Les informations cacheées dans les photos (position GPS, appareil) sont retirées au dépot.

B Mairie

Plan

Images et documents .
B ouvrir arrete-stationnement.pdf
B Réglages PDF - 1 Ko - déposé le 14 oct. 2028 - utilisé
8} Reéglage

Journal @ ouvir compte-rendu-conseil.pdf

PDF - 1 Ko - déposé le 14 oct. 2026 - utilisé
+ Reprise de I'ancien site

eglise.jpg
Image 1800x900 - 17 Ko - déposé le 14 oct. 2026 - inutilisé
Texte alternatif Crédit

17 Supprimer

Photo :

7] 1mage dacorative
Sans texte alternatif

Mes applications

travaux-rue-de-la-gare.jpg

Image 1800x900 - 20 Ko - déposé le 14 oct. 20286 - utilisé
Texte alternatif Crédit

@ Aide

Déconnexion

La rue de la Gare, barrée par des engins Photo:.

Déposer une image (JPEG, PNG, WebP, 8 Mo au plus) ou un PDF. Les informations cachées des photos (position GPS, appareil)
sont retirées au dépot.

» Renseignez le texte alternatif et, si besoin, le crédit de chaque image ;

« un fichier « utilisé » ne se supprime pas tant qu'un contenu y renvoie.

Les publications officielles

Délibérations, procés-verbaux du conseil, arrétés, budgets : certains documents ne sont pas des informations
comme les autres. Les publier engage la commune, parfois pour une durée fixée par la loi. NewsCity vous
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aide a les publier proprement et en garde une trace technique ; la qualification juridique reste celle de la
mairie — NewsCity n'en décide jamais seul, et ses aides ne sont pas des avis juridiques.

Déclarer le mode de publicité (élu)

Dans Réglages » Publications officielles, un élu déclare comment la commune assure la publicité de ses actes
: publication électronique, affichage, publication papier, ou « Je ne sais pas / a renseigner ». En publication
électronique, il dit si CityHally est le site utilisé pour cette publication officielle (Oui, Non, Pas encore).
NewsCity ne le déduit jamais du nombre d'habitants : c'est la commune qui le déclare.

Publications officielles

Affichage légal et documents du conseil municipal. CityHally vous aide a publier ; la qualification juridique de vos documents reste celle de la mairie

Mode de publicité des actes retenu par la commune

[@ Publication électronique ] O Affichage O Publication papier

Je ne sais pas / a renseigner

NewsCity ne le déduit jamais du nombre d'habitants : c'est la commune qui le déclare.

CityHally est-il le site utilisé par la commune pour la publication électronique officielle de ses actes ?

[@ Oui ] ' Non O Pas encore

@ Vos actes publiés ici pourront &tre déclarés comme leur publication électronique officielle, document par document.

Date de la délibération qui a fixé ce mode (facultatif) Sa référence (facultatif)
dd/mm/yyyy ] Délibération 2022-031
Commentaire administratif (facultatif) 0/500
4
Mom de la page pour les habitants Mise en service officielle du site (facultatif)
Publications officielles v dd/mm/yyyy ]

La frontiére entre les documents repris de I'ancien site et ceux publiés ici.
Cette date ne crée, par elle-méme, aucune situation juridique

Réglages » Publications officielles : le mode de publicité, le site utilisé, la délibération qui I'a fixé, le nom de la page des
habitants.

Le nom de la page des habitants se choisit ici : « Publications officielles », « Affichage Iégal » ou « Actes et
délibérations ». La mise en service officielle du site est la frontiére entre les documents repris de I'ancien
site et ceux publiés ici. L'agent administratif lit ces réglages sans les changer.

Publier un document : sa nature

Un document demande d'abord « Quel type de document publiez-vous ? » : délibération, liste des
délibérations, procés-verbal, arrété, décision, autre acte, budget, document financier, bulletin municipal,
autre document. Selon la nature, le formulaire demande la date de la séance, la séance ou le procés-verbal a
été arrété, la référence (2026-042), et pour un acte son auteur — prénom, nom, qualité ; « Reprendre un élu
du conseil municipal » les remplit.
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Quel type de document publiez-vous ? Date du document

Arrété v 31/10/2026 m
Référence (facultatif)

2026-043
Le numeéro de l'acte : 2026-042.

Auteur de I'acte

Le prénom, le nom &t la qualité de son auteur accompagnent un acte publié. lls doivent aussi figurer dans le PDF |ui-méme

Reprendre un élu du conseil municipal
— v
Prénom Nom Qualité

Camille MARTIN Maire

Maire, adjoint délégué...

Un arrété : sa date, sa référence, et son auteur, repris du conseil municipal.

I\ Le compte rendu de séance n'est plus un document nouveau. Depuis le 1er juillet 2022, le Code général
des collectivités territoriales prévoit la liste des délibérations (dans la semaine qui suit la séance) et le procés-
verbal (dans la semaine qui suit la séance ou il est arrété). Un compte rendu ne se publie plus comme un
document nouveau ; ceux de I'ancien site restent, comme « comptes rendus historiques ».

A la publication, NewsCity pose lui-méme — personne ne peut les saisir — la date et I'heure de mise en
ligne dans CityHally, et I'empreinte SHA-256 du PDF publié : une suite de caractéres qui change dés que le
fichier change d'un seul octet.

Ce que chaque nature déclenche

Liste des délibérations Son réle est posé d'office ; I'échéance d'une Normale
semaine apreés la séance s'affiche

Procés-verbal Son role est posé d'office ; I'échéance d'une Permanente : il ne se retire
semaine apreés la séance d'approbation pas

Acte (arrété, délibération, Il reste « A vérifier » : un élu le qualifie Deux mois au moins s'il est

décision...) qualifié publication officielle

Bulletin, autre document Rien de particulier Normale

Qualifier un document (€élu)

Sur la fiche d'un document, le bloc Publication officielle dit son origine, sa mise en ligne, I'empreinte de son
PDF, sa qualification et son réle juridique. Un élu choisit parmi ce qui est possible pour ce document :
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Publication officielle

Origine Publié dans CityHally
Mise en ligne dans CityHally  1novembre 2026 a 13:57

Empreinte du PDF publie e64a883350936a08... (SHA-256)
Qualification Qualification a vérifier par la mairie
Réle juridique Aucun role juridique

Télécharger |'attestation technique de publication

Qualifier ce document (&lu)
Publication électronique officielle de I'acte

La commune déclare que sa publication dans CityHally est la publication officielle. Deux mois au moins

Copie informative
La formalité officielle est faite ailleurs.

Document informatif

Conservé ou présenté  titre d'information seulement.

® Je ne sais pas encore

Il reste & vérifier ; rien ne bloque.

Enregistrer la qualification

Un arrété publiée, encore « a vérifier » : I'élu le qualifie. Les choix proposés dépendent de la nature du document et de ce que la
commune a déclaré.

 Publication électronique officielle de I'acte — seulement si la commune a déclaré CityHally comme son
site de publication, et pour un acte créé ici, avec son auteur ;

» Copie informative — la formalité officielle est faite ailleurs (affichage, autre site) ;
« Archive historique — pour un document repris de I'ancien site ;
« Document informatif ;

« Je ne sais pas encore — il reste a vérifier, et rien ne bloque.
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Publication officielle

Origine Publié dans CityHally
Mise en ligne dans CityHally  1novembre 2026 a 13:57

Empreinte du PDF publie e64a883359936a08... (SHA-256)

Qualification Qualifié par la mairie

Réle juridique Publication électronique officielle de I'acte

Durée de publication Publication minimale jusqu'au vendredi 1 janvier 2027

Télécharger |'attestation technique de publication

Qualifier ce document (&lu)

@® Publication électronique officielle de I'acte

La commune déclare que sa publication dans CityHally est la publication officielle. Deux mois au moins

Copie informative
La formalité officielle est faite ailleurs.

Document informatif

Conserve ou présente 4 titre d'information seulement.

O Jene sais pas encore

Il reste & vérifier ; rien ne blogue.

Enregistrer la qualification

Retrait exceptionnel...

Qualifié publication électronique officielle : « Publication minimale jusqu'au ... », deux mois calendaires aprés sa mise en ligne.

I\ Deux mois au moins. Un acte qualifié publication électronique officielle ne se retire pas et ne recoit pas de
fin avant deux mois ; un procés-verbal ne se retire jamais. Archiver les range dans I'écran Contenus, sans les
retirer : les habitants les lisent toujours.

Corriger un document publié : la version rectificative

Le PDF d'un document publié ne se remplace pas en silence. Si vous déposez un autre PDF, |'onglet Diffusion
propose Publier la version rectificative, qui attend un motif : ce qu'elle corrige.
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Publier la version en cours

® Maintenant O Aune date

Visible dés la prochaine ouverture de 'application. Il paraitra de lui-méme, a I'heure de la commune.

Retirer de lui-mé&me le (facultatif)

dd/mm/yyyy --:-- m
A I'heure de la commune (Europe/Paris).

Version rectificative : ce qu'elle corrige (obligatoire)

Erreur matérielle & I'article 2 : la rue de la Mairie, et non la rue de I'Eglise.

Le PDF de ce document a changé. Il ne se remplace pas en silence : la version publiée reste conservee, avec son empreinte, et la nouvelle dit gu'elle
la remplace.

<l Publier la version rectificative

Le PDF a changé : le motif est obligatoire. La version publiée reste conservée, avec son empreinte, et la nouvelle dit qu'elle la
remplace.

Les habitants lisent la nouvelle version, avec « Ce document a été remplacé par une version rectificative
publiée le ... », et peuvent toujours ouvrir I'ancienne. La date de premiére mise en ligne ne bouge pas.

Le retrait exceptionnel (élu)

Un document protégé (procés-verbal, acte dans ses deux mois) publié par erreur se retire seulement par
Retrait exceptionnel..., sur sa fiche : un élu, un motif, une confirmation. Le retrait est daté, journalisé, et la
fiche dit son motif.

L'attestation et la fiche de reprise

Sur la fiche d'un document publié ici, Télécharger I'attestation technique de publication produit un PDF : la
commune, le titre, la référence, la date et I'heure de mise en ligne, I'adresse sur le site, la version et
I'empreinte du PDF, la rectification éventuelle. C'est une preuve technique, ni une certification juridique, ni
un horodatage qualifié.

Un document récupéré de I'ancien site a, a la place, sa fiche de reprise : ['ancienne adresse, la date
observée, le jour de la récupération et I'empreinte du fichier récupéré. Elle ne prouve pas que le fichier était
en ligne depuis sa date d'origine.
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Le tableau de bord

Publications officie"es Des aides d'aprés les informations saisies — la qualification juridique reste celle de la mairie
Echéances de mise en ligne 1

Liste des délibérations du conseil du 29 octobre 2026 : & mettre en ligne avant le 5 novembre 2026.
Liste des délibérations du conseil du 29 octobre 2026

Actes incomplets 1

Action requise : I'auteur et la référence de « Arrété de stationnement, place de I'Eglise ».
Arrété de stationnement, place de I'Eglise

Documents a qualifier 7

® Compte rendu du conseil municipal

@ Arrété de stationnement, place de I'Eglise

® Liste des délibérations du conseil du 29 octobre 2026
@ Arrété 2026-043 — Féte de la Saint-Martin

@ Délibération — Tarifs de la cantine 2019

Publications minimales en cours 1

L'acte 2026-042 ne peut pas étre retiré avant le 01/01/2027.
Arréte 2026-042 — Stationnement rue de la Mairie

Vérifier les publications officielles réecupérées

2 versions rectificatives publiées ces 90 derniers jours.

Le bloc « Publications officielles » : une liste des délibérations a mettre en ligne, un acte incomplet, les documents a qualifier, un
acte dans ses deux mois.

Le bloc apparait dés qu'il y a quelque chose a dire : les échéances de mise en ligne, les actes incomplets
(sans auteur ou sans référence), les documents a qualifier, les publications minimales en cours, et ce qui est
a vérifier (un PDF sans empreinte). Ce sont des aides : NewsCity ne dit jamais « non conforme ».

Ce que voient les habitants

A I'adresse cityhally.fr/<commune>/publications-officielles (ou /affichage-1legal), les documents
qualifiés par la mairie, en trois familles — conseil municipal, actes de la commune, finances —, filtrables par
catégorie, type et année, et cherchables par titre ou référence. La page dit le mode de publicité déclaré par
la commune. Un document « a vérifier » n'y parait pas : il reste dans sa rubrique et dans Documents. La page
n'entre dans le menu du site qu'avec un premier document qualifié.

Les contributeurs locaux

Une association, une école, la bibliothéque, le conseil municipal des jeunes ont des choses a dire aux
habitants. Plutot que de recopier leurs courriels, la mairie peut leur confier une délégation de contribution :
ils proposent des actualités et des événements, depuis le portail CityHally, et la mairie les relit dans
NewsCity avant toute publication.
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I\ Rien ne se publie sans la mairie. Un contributeur n'a aucun accés a NewsCity : il ne voit que ses

propositions. C'est vous qui publiez — apreés avoir relu, et corrigé si besoin. Le directeur de la publication reste
le maire.

Accorder une délégation (élu, au portail)

Sur cityhally.com/mes-applications, |a tuile Accés des contributeurs est celle des élus NewsCity. L'écran
range les contributeurs par organisation — les associations et structures du registre de la commune —, puis
ceux qui contribuent a leur nom.

Les Amis de la bibliothéque

Déclarer structure de jeunes

Jean Martin — Président Active  Responsable
citoyen@demo-commune.fr

Actualités, Evénements - Vie locale » Activités, Vie locale » Associations - jusqu'au 31/08/2027

Modifier les droits Suspendre Retirer Historique

Lucie Bernard — Bénévole Active
agena@demo-commune.fr

Evénements - Vie locale » Activités, Vie locale » Associations

Modifier les droits Suspendre Retirer Historique

Les Amis de la bibliotheque : Jean Martin, président et responsable des contributeurs, jusqu'au 31 aolit 2027 ; Lucie Bernard,
bénévole, pour les évenements seulement.

Ajouter un contributeur ouvre le formulaire :
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Ajouter un contributeur

La personne regoit un courriel. Si elle a déja un compte CityHally, elle le garde : aucun second compte n'est créé

Adresse électronique Prénom Nom
claire.petit@exemple.fr Claire Petit

Au nom de Réle dans I'organisation (facultatif)
Les Amis de la bibliothéque ~ Trésoriére

Ce qu'elle peut proposer
Actualités

Evenements

Dans quelles rubriques de NewsCity

[ ] Démarches [ ] Démarches > Etat civil [ ] Démarches > Formalités courantes
[ ] Démarches > Urbanisme [] Ma mairie [] Ma mairie > Conseil municipal
[ ] Ma mairie > Coordonnées et horaires [] Ma mairie > Elus [] Ma mairie > Services
[] Publications [ ] Publications > Actualités [] Publications > Alertes
[ ] Publications > Documents publics [] Vie locale [] Vielocale » Activités
Vie locale » Associations |:| Vie locale » Commerces et artisans |:| Vie locale » Patrimoine
[] Vie pratique [] Vie pratique » Déchets [ ] Vie pratigue > Réseaux
B Vie pratique » Sante |:| Vie pratique » Transports |:| Vie pratique » Travaux et circulation
A partir du (facultatif) Jusqu'au (facultatif)
dd/mm/yyyy m| dd/mm/yyyy m

D Responsable des contributeurs de Les Amis de la bibliothéque : voit les autres contributeurs de I'organisation et peut proposer d'en

ajouter. Il ne s'accorde aucun droit.
Annuler Ajouter et prévenir

Ajouter une contributrice aux Amis de la bibliothéque, pour la rubrique « Vie locale » Associations ».

Validation : toujours par la mairie. Rien n'est publié sans un élu ou un agent de la commune.

I'adresse électronique, le prénom, le nom : la personne recoit un courriel. Si elle a déja un compte
CityHally (pour réserver une salle, par exemple), elle le garde : aucun second compte n'est créé ;

Au nom de : une organisation de la commune, ou « Personne, a son nom » (un correspondant de
quartier) ;

Ce qu'elle peut proposer : des actualités, des événements ;
Dans quelles rubriques de NewsCity ; a partir du, jusqu'au (facultatifs) ;

Responsable des contributeurs de |'organisation : il voit les autres contributeurs et peut vous proposer
d'en ajouter. Il ne s'accorde aucun droit.

Une délégation n'ouvre aucune application : la personne n'a pas accés a NewsCity. Modifier les droits,
Suspendre, Réactiver, Retirer et Historique se trouvent sur sa ligne. Retirer une délégation ne touche ni aux
autres acces de la personne, ni a ce qui a été publié.

¢ Une personne qui ne représente plus I'organisation (son lien a été retiré au registre) est signalée « A
décider » en haut de I'écran : Conserver sa délégation, ou la Retirer. Rien n'est retiré sans votre décision.
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Les jeunes

Un compte CityHally est réservé aux personnes majeures, sauf pour une structure de jeunes que vous

déclarez comme telle (Déclarer structure de jeunes, sur I'organisation : le conseil municipal des jeunes, par
exemple). Vous pouvez alors cocher Cette personne est mineure : |la date de fin devient obligatoire, et c'est
a la mairie de recueillir I'accord des parents, hors de CityHally. Un compte de mineur ne sert qu'a proposer.

Relire les propositions (dans NewsCity)

Le tableau de bord signale les propositions a relire :

Propositions des contributeurs

2 propositions a relire.  Les relire

Deux propositions a relire, et le bouton qui y mene.

Le menu Propositions les range en trois onglets : A relire (envoyées, en attente de votre décision), En cours
(reprises en brouillon, ou revenues au contributeur pour une modification) et Traitées (publiées, refusées,
retirées par leur auteur). Les brouillons des contributeurs n'y paraissent jamais.

<& Propositions des contributeurs

Des associations, des écoles, des conseils de jeunes vous proposent des actualités et des événements. Vous les relisez : rien n'est publié
sans vous. Les contributeurs se gérent au portail, dans « Accés des contributeurs ».

A relire (2) En cours (1) Traitées (2)

Grande vente de livres d'occasion
o ‘ ) R . ) Envoyée & la mairie
Actualité - Jean Martin — Les Amis de la bibliothéque - Activités - envoyée le 1 novembre 2026

Atelier « Fabriquer son marque-page »

oy N R . Envoyée a la mairie
Evénement - Lucie Bernard — Les Amis de |a bibliothéque - Activités - envoyée le 1 novembre 2026

La file : chaque proposition dit son type, son auteur et son organisation, sa rubrique et la date de son envoi.

Une proposition s'ouvre en lecture : la rubrique, le résumé, l'image et sa description, le texte ; pour un
événement, ses dates, sa catégorie, son lieu et son prix. Puis votre décision :
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Grande vente de livres d'occasion
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Actualité proposée par Jean Martin — Les Amis de la bibliothéque, le 1 novembre 2026 a 19:13. Envoyée & la mairie

Ce qui est proposé

Rubrique  Activités
Samedi 21 novembre, sous le préau de I'école, de 9 h a 17 h.

Romans, bandes dessinées, livres pour enfants : tout a 1 ou 2 euros. Les bénéfices financent
les achats de la bibliothéque.

Votre décision

v Reprendre dans NewsCity Demander une modification Refuser

« Reprendre dans NewsCity » crée un brouillon : vous le relisez, le corrigez si besoin, et le publiez comme d'habitude. Le contributeur est prévenu a

chaque étape.

La vente de livres des Amis de la bibliothéque, telle que Jean Martin I'a envoyée, et les trois décisions possibles.

Reprendre dans Un brouillon NewsCity nait de la proposition

NewsCity (titre, résumé, texte, images, rubrique, données
de I'événement), a votre nom. L'éditeur s'ouvre
dessus. Rien n'est publié.

Demander une Un message, de 5 a 1 000 caractéres. La
modification proposition revient au contributeur.
Refuser Un motif, de 5 a 1 000 caractéres, que le

contributeur lit. La proposition se fige.
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Votre décision

Ce que le contributeur doit changer

Pouvez-vous ajouter une photo de la derniére vente ?

Envoyer la demande Annuler

« Reprendre dans NewsCity » crée un brouillon : vous le relisez, le corrigez si besoin, et le publiez comme d'habitude. Le contributeur est prévenu a
chaque étape.

Demander une modification : ce que le contributeur doit changer, en clair.

Reprendre demande de pouvoir modifier les contenus ; demander une modification et refuser, de pouvoir
publier. Elus et agents administratifs ont les deux.

Le brouillon repris, et sa publication

< Grande vente de livres d'occasion Broulion

Actualité

Tout est enregistré Enregistrer < Publier... & Archiver O Supprimer

~ La proposition est reprise : c'est un brouillon NewsCity. Relisez-le, corrigez-le si besoin, puis publiez-le.

@ Repris d'une proposition de Jean Martin — Les Amis de la bibliothéque : 4 la publication, le contributeur en sera prévenu. Voir la proposition

Le brouillon né de la proposition : I'éditeur dit d'ou il vient, et que le contributeur sera prévenu de la publication.

C'est un contenu comme les autres : relisez-le, corrigez-le (raccourcir, ajouter un lien, un document, changer
I'image), choisissez de prévenir les abonnés ou non, puis Publier. A la publication, la proposition devient «
Publiée » et le contributeur recoit un courriel — une seule fois : republier une correction ne le prévient plus.

Si vous supprimez ce brouillon sans I'avoir publié, la proposition revient dans « A relire » : elle n'est pas
perdue, vous décidez a nouveau.

Chaque décision est inscrite au journal : reprise, modification demandée, refus.

L'agenda

L'écran Agenda montre ce que les habitants verront dans I'agenda de la commune, sur 31 jours : les
éveénements écrits dans NewsCity et ceux annoncés dans EventCity, avec leur source.

newscity.cityhally.com — Page 36 / 62



A NewsCity

Dannemois

(@ Tableaude bord

= Contenus

B9 Agenda

[0 Rubriques

fit Mairie

o Plan

E Images et documents
& Reéglages

@® Journal

4 Reprise de I'ancien site

2, Marie Dupont

835 Mes applications

@ Aide

[> Déconnexion

Agenda

NewsCity — Guide de publication

Ce que les habitants verront dans 'agenda de Dannemoais : les événements annoncés dans EventCity et ceux publiés ici.

Catégorie
<  Dumercredi 14 octobre au vendredi 13 novembre > Toutes v
Mardi 20 octobre
Annulé  Cinéma en plein air
15:00 - 22:00 - Place de la Mairie - Autres EventCity
Annoncé dans EventCity : il se modifie 1a-bas.
Vendredi 23 octobre
Concert de la chorale ;
NewsCity
19:00 = 21:00 - Eglise Saint-Martin - Culture
Mardi 27 octobre
Féte communale
14:00  21:00 - Place de la Mairie - Autres EventCity
Annoncée dans EventCity : il se modifie 1-bas.
wsCity — Version du 14/10/2026 4 22:35

L'agenda de Dannemois : « EventCity » et « NewsCity » signalent la source. Un événement EventCity se modifie dans EventCity.

¢ Un évenement annulé dans EventCity reste dans I'agenda, barré et marqué « Annulé », jusqu'a sa date :
les habitants qui I'avaient noté sont prévenus.

La mairie

Tout ce qui sert 3 venir, joindre et trouver ouvert la mairie. Ces informations ne passent pas par « Publier » :
elles sont publiques dés I'enregistrement (si la diffusion est ouverte).
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A NewsCity

Dannemois (= 3
L'accueil de la mairie tel que les habitants le verront : ol venir, comment joindre, quand c'est ouvert

(@ Tableaude bord

= Contenus : 5 ey :

Partir de I'annuaire de I'administration 4 Proposerdepuis I'annuaire 4 Proposerdepuis I'ancien site
3 Agenda

Service-Public.gouv.fr connait I'adresse et les horaires de |a plupart des mairies. Rien n'est remplacé sans vous : vous voyez la propaosition, vous la reprenez si elle est

juste, vous enregistrez.
[0 Rubriques
i Mairie
m Plan Coordonnées de I'accueil
E Images et documents Adrogse

Place de la Mairie
& Reglages 91490 Dannemois
4

@® Journal
~ = Téléphone E-mail de l'accueil
L Reprise de I'ancien site 0123456789 accueil@mairie-demo.fr

Informations pratiques

Accés de plain-pied par la cour. Stationnement place de I'Eglise.

Une adresse d'accueil, pas une adresse personnelle : ce qui est saisi ici est public
S Marie Dupont Autres numéros de I'accueil

82 Mes applications Une ligne d'urgence le week-end, 'agence postale... Chacun avec ce gqu'il sert a joindre
® Aide + Ajouter un numéro

[> Déconnexion

« Partir de I'annuaire de I'administration » propose I'adresse et les horaires connus de Service-Public.fr ; rien n'est remplacé
sans vous.

Coordonnées et autres numéros

Adresse, téléphone et courriel de I'accueil, informations pratiques (acces, stationnement). Ajoutez, si besoin,
jusqu'a six autres numéros — urgence du week-end, agence postale — chacun avec un libellé.

Les services

Etat civil, urbanisme, CCAS... jusqu'a vingt services, chacun avec son téléphone et/ou son courriel, et, s'il le
faut, ses horaires (un texte libre) et une précision.
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A News
Dannemois

Services de la mairie + Ajouterun service

(@ Tableaude bord
Etat civil, urbanisme, CCAS, agence postale... Pour chacun : comment le joindre, et quand s'il ne suit pas les horaires de la mairie. Ces horaires sont un texte : seuls

ceux de 'accueil, plus bas, disent aux habitants « ouvert maintenant »

Plan

= Contenus
€3 Agenda Nom du service

Urbanisme
[0 Rubriques

Téléphone E-mail du service

il Mairie

0123456780 urbanisme@mairie-demo.fr
m
=

Horaires (facultatif)
Images et documents

Le mardi de 14 ha 17 h, surrendez-vous

&

Réglages
Précision (facultatif)
Journal

©

Permis de construire, déclarations préalables, certificats d'urbanisme.

|&

Reprise de l'ancien site

0 Retirer

Horaires d'ouverture

8, Marie Dupont

Al'heure de la commune (Europe/Paris). Un jour sans créneau est un jour fermé.
88 Mes applications .
o pRiication Lundi

09:00 ©® - 12:00 @ H + Créneau
@ Aide

Mardi
(& Déconnexion 09:00 ® - 12:00 @ X 14:00 @ - 18:00 @ X + Créneau

Un service « Urbanisme » : téléphone, courriel, horaires en texte, précision. Les fleches reglent I'ordre d'affichage.

Les horaires

Un ou plusieurs créneaux par jour ; un jour sans créneau est un jour fermé. Ajoutez les fermetures et
ouvertures exceptionnelles (pont, veille de Noél, permanence) : la date I'emporte sur la semaine ordinaire,
et le site affiche « Ouverte maintenant » ou « Fermée » en conséquence.

A New

Dannemois
Horaires d'ouverture

@ Tableau de bord A I'heure de la commune (Europe/Paris). Un jour sans créneau est un jour fermé.

Contenus Lundi
09:00 ® - 12:00 @ + Créneau
By Agenda
Wardi 09:00 2:00 X 4:00 8:00 X [of
[ Rubriques : ® - 12: @ x 1 - 18: o x + Créneau
it Mairie Mercredi Fermé  + Créneau
o Plan
Jeudi
09:00 ® - 12:00 @ + Créneau
& Images et documents
sola Vendredi
£ Réglages 09:00 @ - 12:00 @ 14:00 @ - 17:00 @ = + Créneau
@® Journal
Samedi
09:30 ©® - 11:30 @ H + Créneau
+ Reprise de I'ancien site
Dimanche Fermé 4+ Créneau
Fermetures et ouvertures exceptionnelles + Ajouter une date
R Marie Dupont Un jour férié, un pont, une permanence le samedi : la date I'emporte sur la semaine ordinaire.
25 Mes applicati
= R Date Cejour-la Motif (facultatif)
@ Aide 24/12/2026 m] Fermé ~  Veille de Noél 1y Refirer

jeudi 24 décembre 2028

[> Déconnexion

Les horaires de I'accueil, a I'heure de la commune, et une fermeture exceptionnelle le 24 décembre.
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Le formulaire de contact du site

Sur cityhally.fr, la page « Ma mairie » propose Contacter par un formulaire dés que quatre informations
sont renseignées :

« |'adresse qui recoit les messages (jamais affichée sur le site) ;

* la durée de conservation des messages, en mois ;

+ le courriel et I'adresse postale du délégué a la protection des données.

A NewsCity

Dannemois Fermetures et ouvertures exceptionnelles + Ajouter une date

Un jour férié, un pont, une permanence le samedi : la date I'emporte sur la semaine ordinaire.
(@ Tableaude bord

Date Ce jour-la Maotif (facultatif)
= Contenus
24/12/2026 3 i & Retirer
12/ m] Fermé ~  Veille de Noél {1 24 dbrmbrs 2028 o
3 Agenda
[0 Rubriques
@ Mairie Formulaire de contact du site
i Plan Surcityhally.fr, « Ma mairie » propose « Contacter par un formulaire » dés que ces quatre informations sont renseignées. Chaque message arrive par courriel a
l'adresse Ss0Us, piéce jointe comprise ; CityHally n'en garde aucune copie. Le délégué a la protection des données et la durée de conservation sont cités sous

le formulaire, comme le RGPD I'exige.
E Images et documents B g

Adresse qui recoit les messages Durée de conservation des messages (mois)

12

G s
{or Réglages . s
- = accueil@mairie-demo.fr

= « ... pour une durée de 12 mois maximum a compter du dernier contact. »
© Journal Jamais affichée sur le site

4 Reprise de I'ancien site Courriel du délégué 4 la protection des données Adresse postale du délégué

dpo@mairie-demo.fr Délégué a la protection des données
Place de la Mairie
91490 Dannemois

Formulaire non proposé tant qu'une de ces quatre informations mangue.

2, Marie Dupont

92 Mes applications Enregistrer

@ Aide

[> Déconnexion

Les quatre réglages du formulaire. Tant que I'un manque, le formulaire n'est pas proposé.

Chaque message arrive par courriel 3 I'adresse indiquée, piéce jointe comprise ; répondre au courriel répond
a I'habitant. CityHally n'en garde aucune copie. Le formulaire est protégé contre les robots sans case a
cocher ni service tiers.

Le plan de la commune

Le plan n'est pas une rubrique : il se construit tout seul avec les lieux (et les fiches commerce, association,
service) publiés et placés.
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A NewsCity

W Plan de lacommune

Dannemois
Le plan n'est pas une rubrigue : il se construit tout seul. Chaque lieu (ou fiche commerce, association, service) publié et placé surle plan y parait,

numéroté. Pour en ajouter un : créez un lieu, puis dans l'onglet Contenu, « Placer sur le plan »
(@ Tableaude bord

= Contenus R ;
Ce que voient les habitants

3 Agenda
[0 Rubriques
fit Mairie

A 9

E Images et documents

& Reéglages 9
@® Journal e

4 Reprise de I'ancien site

835 Mes applications
@ Aide

[ Déconnexion Fond de plan : Plan IGN, @ IGN

Surle site : localhost:4321/dannemois/plan — aussi un pavé « Plan de la commune » sur l'accusi

Le plan de Dannemois, numéroté. « Sans position » liste les lieux qui restent a placer.

1. Créez un contenu de type Lieu (ou ouvrez une fiche existante).
2. Dans I'onglet Contenu, cliquez sur Placer sur le plan, puis désignez I'emplacement.

3. Choisissez sa catégorie (mairie, école, défibrillateur...) et publiez.

Diffuser sur Facebook et Instagram

Une actualité, une alerte ou un événement peuvent partir aussi sur la page Facebook de la mairie et sur son
compte Instagram, au moment de leur publication, au format de chaque réseau. Ils paraissent au nom de la
page de la mairie.
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Relier la page de la mairie (une seule fois)

Réseaux sociaux de la mairie

Reliez la page Facebook de la mairie, et le compte Instagram qui lui est relié : vos actualités, alertes et évenements pourront partir aussi sur ces réseaux, au moment de
leur publication, au format de chacun. lls paraissent au nom de la page de la mairie. Rien ne part sans que la case soit cochée dans I'onglet « Diffusion ».

v« Mairie de Commune Démo » est reliée, avec @commune_demo sur Instagram. Les cases apparaissent dans |'onglet Diffusion de vos publications.

Facebook — Mairie de Commune Démo  Relié
Relié par Marie Dupont le 16 octobre 2026 a 19:41

Tester Déconnecter
Coché d'office dans l'onglet « Diffusion »
Instagram — @commune_demo | Relié
Relié par Marie Dupont le 16 octobre 2026 a 19:41 Toster Béconnacter

Coché d'office dans I'onglet « Diffusion »

> Changer de page

Il faut étre administrateur de la page Facebook de la mairie. Pour Instagram, le compte doit étre un compte professionnel relié a cette page. NewsCity ne garde que
l'acces a la PAGE — jamais a votre compte personnel —, et vous pouvez le retirer a tout moment depuis Facebook (Paramétres - Intégrations professionnelles).

Réglages — Réseaux sociaux de la mairie : la page Facebook et le compte Instagram reliés, cochés d'office.

1. Dans Réglages, section Réseaux sociaux de la mairie, cliquez sur Se connecter avec Facebook.

2. Connectez-vous avec un compte Facebook administrateur de la page de la mairie, et acceptez ce que
NewsCity demande (publier sur la page).

3. De retour dans NewsCity, choisissez la page de la mairie, puis Relier cette page. Si un compte Instagram
professionnel lui est relié, il est proposé aussi.

NewsCity ne garde que I'accés a la page, jamais a votre compte personnel. Vous pouvez le retirer a tout
moment depuis Facebook. Si la personne qui a relié la page n'en est plus administratrice, le réseau passe « A
reconnecter » et les élus recoivent un courriel : un nouveau clic sur Se connecter avec Facebook répare tout.
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A chaque publication
Publier aussi sur les réseaux sociaux
Facebook — Mairie de Commune Démo

Texte 184 /5000

Grande brocante d'automne dimanche sur la place
Plus de 80 exposants, buvette du comité des fétes.

<= https://cityhally.fr/dannemois/publications/c314c002-a11f-4978-bad1-
Oca7el12336f4

Image
O Une carte aux couleurs de la commune
O Une autre image

@ Sans image (le lien affiche son apergu)

Instagram — @commune_demo

Texte 228 /2200
Grande brocante d'automne dimanche sur la place
Plus de 80 exposants, buvette du comité des fétes.

< Toutes les informations sur le site de lacommune :
cityhally.fr/dannemois/publications/c314c002-a11f-4978-bad1-0ca7e12336f4

Sur Instagram, un lien n'est pas cliquable : I'adresse est écrite pour étre recopiée.

Image (obligatoire sur Instagram)

@ Une carte aux couleurs de la commune

O Une autre image

(0]
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Apercu
0 Mairie de Commune Démo
Grande brocante d'automne dimanche sur la place

Plus de 80 exposants, buvette du comité des fétes.

https://cityhally.fr/dannemois/publications/c314c0
02-a11f-4978-bad1-0ca7e12336f4

Apercu

° @commune_demo

ACTUALITE

Grande brocante
d'automne dimanche

sur la place

Dannemois

Grande brocante d'automne dimanche sur la place
Plus de 80 exposants, buvette du comité des fétes.

< Toutes les informations sur le site de la
commune :
cityhally.fr/dannemois/publications/c314c002-
a11f-4978-bad1-0ca7e12336f4

Ces réseaux recevront la publication au moment ou elle parait. Une modification ultérieure ne s'y reporte pas.

Onglet Diffusion : une case par réseau, le texte proposé (modifiable), I'image, et I'apercu de la publication.

1. Dans l'onglet Diffusion, sous Publier aussi sur les réseaux sociaux, cochez les réseaux voulus.

2. Relisez le texte proposé : il est déja au format du réseau (lien cliquable sur Facebook, adresse a recopier

sur Instagram). Modifiez-le si besoin.
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3. Choisissez I'image : celle de la publication, une carte aux couleurs de la commune, une autre image, ou
aucune (Facebook seulement : Instagram exige une image).

4. Cliquez sur Publier (ou Programmer) : les réseaux recoivent la publication en méme temps que le site et
['application.

Sous les cases, I'état de chaque envoi : Publié (avec Voir sur Facebook), En attente, ou Echec avec la raison
et Réessayer. Une publication part une seule fois par réseau : une modification ultérieure ne s'y reporte pas.
Pour un contenu déja en ligne, le bouton Diffuser sur Facebook |'envoie sans le republier.

Retirer ou archiver un contenu propose de retirer aussi la publication Facebook. Instagram ne permet pas de
retirer depuis NewsCity : supprimez-la dans I'application Instagram.

Les panneaux lumineux et les écrans

Si la commune a des panneaux lumineux (dans la rue, devant I'école) ou des écrans (dans le hall de la mairie,
a la médiatheque), ils peuvent afficher les messages de NewsCity. Ce sont eux qui viennent lire les messages
de la mairie, chaque minute : rien n'est envoyé vers I'équipement, et un panneau en panne n'empéche
jamais de publier.

Trois facons de lire, selon ce que sait faire I'équipement — c'est le prestataire du panneau qui choisit : un
flux RSS, une API JSON, ou une page plein écran a afficher telle quelle (ou dans le logiciel du prestataire).

Déclarer ses panneaux (une fois)

Dans Réglages, section Panneaux lumineux et écrans :
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Panneaux lumineux et écrans

Vos panneaux d'information et vos écrans lisent les messages de la mairie en RSS, en JSON ou en page plein écran — selon ce que sait faire
I'équipement. Chaque prestataire ou écran regoit son jeton ; dans |'onglet « Diffusion » d'un contenu, vous choisissez ce qui part sur les panneaux

Diffuser d'office les alertes urgentes sur tous les panneauyx, en priorité « Alerte »

Ce que montrent les panneaux en ce moment

Groupe
ALERTE
Tous les panneaux v
COUPURE D'EAU RUE..
Groupes

Un groupe (« Centre-bourg », « Ecoles ») permet de viser certains panneaux, et de limiter un jeton a ceux-la.

Centre-bourg Archiver

Ecoles Archiver

Nouveau groupe
Centre-bourg + Créer
Panneaux

Ecole Jules-Ferry
Panneau & texte (LED) - groupe « Ecoles » - titre 20 car., message 80 car., 8 s

Modifier Archiver

Ecran du hall de la mairie

. i Modifier Archiver
Ecran (texte et image) - groupe « Centre-bourg » - titre 60 car., message 220 car,, 10 s

Place de I'église
Face & la boulangerie - Panneau & texte (LED) - groupe « Centre-bourg » - titre 24 car., message 96 car., 6 s

Modifier Archiver

+ Ajouter un panneau
Jetons des prestataires et des écrans
Un jeton par prestataire ou par écran. |l n'est montré gu'a sa création ; révoguez-le quand un contrat s'arréte ou qu'un écran est remplace

Ecran de la médiathéque ..1X038

e P Renouveler Révoquer
pour tous les panneaux - crée le 26 octobre 2026 & 11:45 - jamais lu - O lecture en 7 jours

Ecran du hall ..idUw
pour le groupe « Centre-bourg » - créé le 26 octobre 2026 a 11:43 - derniére lecture le 26 octobre 2026 4 11:46 - 8 Renouveler Révoquer
lectures en 7 jours

Prestataire des panneaux ..QFul

pour tous les panneaux - crée le 26 octobre 2026 & 11:43 - derniére lecture le 26 octobre 2026 a 11:43 - 2 lectures en Renouveler Révoquer
7 jours

Pour qui Panneaux
Prestataire des panneaux, écran de la mairie... Tous v # Créer un jeton

Journal des diffusions

Inscriptions... Al'écran
« Inscriptions au repas des aings jusqu'au 20 novembre » - tous les panneaux - du 26 octobre 2026 4 11:43

Les panneaux de Dannemois : ce qu'ils montrent en ce moment, les groupes, les panneaux et leurs limites, les jetons des
prestataires, le journal des diffusions.

1. Créez des groupes si vous voulez viser certains panneaux (« Centre-bourg », « Ecoles »). Sinon, tout part
sur tous les panneaux.
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2. Déclarez chaque panneau : son nom, son emplacement, son groupe, et son profil — panneau a texte
(LED) ou écran (texte et image), le nombre de caractéres du titre et du message, les secondes par
message. Ces chiffres viennent de la notice du panneau ou de son prestataire.

3. Créez un jeton par prestataire ou par écran (« Pour qui », et pour quels panneaux). Il n'est montré
qu'une fois, avec les trois adresses a copier : transmettez-les au prestataire.

Renouveler un jeton en donne un nouveau et éteint I'ancien aussitot (si une adresse a circulé) ; Révoquer le
coupe (fin de contrat, écran remplacé). La ligne de chaque jeton dit sa derniére lecture : un jeton jamais lu,
c'est un panneau pas encore branché.

La case « Diffuser d'office les alertes urgentes » (cochée par défaut) envoie toute alerte urgente sur tous les
panneaux, en priorité « Alerte », sans rien faire de plus.
Envoyer un contenu sur les panneaux

Dans |'onglet Diffusion d'une alerte, d'une actualité ou d'un événement, Diffuser sur les panneaux
lumineux :

Panneaux lumineux
Titre (obligatoire) 18/20

Marché du dimanche

Message (obligatoire) 69/80
Producteurs locaux, fromager et maraicher, sur la place de la MARCHE DU DIMANCHE
mairie.

fr

&

Coupe automatiquement a la taille du plus petit panneau visé ; corrigez-le
s'il le faut.

Reprendre la coupe automatique

Image pour les écrans (facultative — un panneau a texte ne |'affiche pas)

Aucun  Choisir

Priorité
Sy

@ Normale O Importante ) Alerte
e A
Quand
. ™

@® Pendant sa parution ' Entre deux dates ' Autour de chaque date de la

De la publication au retrait. A l'heure de la commune. série
Une date annulée n'est pas affichée

“\ j
Ou

- ~

@ Tous les panneaux

. "y

Enregistrer pour les panneaux Annuler

Enregistrer prend effet tout de suite, sans republier : les panneaux relisent les messages chaque minute. Le message ne s'affiche que tant que le contenu
est en ligne.

~ Certains groupes

La version courte du marché, coupée pour le plus petit panneau visé, et son apercu ; la priorité, le moment et les panneaux
visés.

« la version courte est préremplie, coupée 3 la taille du plus petit panneau visé, a un mot entier prés ;
corrigez-la si besoin, I'apercu la montre telle qu'elle s'affichera ;
» une image pour les écrans (un panneau a texte ne l'affiche pas) ;

« la priorité : Normale, Importante, Alerte — les alertes passent devant ;
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« quand : pendant la parution du contenu, entre deux dates, ou, pour un contenu qui se répéte, autour de
chaque date (a partir de N jours avant) ;

« ou: tous les panneaux, ou certains groupes.

Enregistrer pour les panneaux prend effet tout de suite, sans republier. Le message ne s'affiche que tant que
le contenu est en ligne ; le journal des diffusions (Réglages) dit ce qui est a |'écran, programmé, terminé ou
retiré.

% Les panneaux ne dépendent pas de I'ouverture aux habitants : ils sont I'équipement de la commune et

peuvent servir avant que le site soit ouvert. Le guide technique a donner au prestataire est disponible aupres
de I'équipe CityHally (Aide » Ecrire au support).

Reprendre I'ancien site

Quand I'équipe CityHally I'a débloquée pour la commune (aprés son accord écrit), I'écran Reprise de I'ancien
site apparait dans le menu. L'outil lit I'ancien site comme un visiteur et propose des contenus NewsCity ;
vous décidez de chacun.

A NewsCity

+ Reprise de I'ancien site

L'outil lit 'ancien site de la commune et propose des contenus NewsCity : actualités, éditos, élus, comptes rendus, pages, fiches. Vous décidez de
chacun. Un rapport dit, page par page, ce qui a &té repris et ce qui ne I'a pas été.

Dannemois

@ Tableaude bord

= Contenus Lancarl'anatyse

By Agenda Adresse de I'ancien site

O Rubriques https://dannemois.fr

& Mairie \_| La commune est éditrice de ce site et a les droits sur ses contenus,

L'analyse lit le site comme un visiteur, une page par seconde, et range des propositions : rien n'est créé dans
[ Plan quinzaine de minutes ; vous pouvez fermer cette page

ewsCity avant votre revue. Elle peut prendre une

& Images et documents
&% Reéglages
@® Journal

+ Reprise de I'ancien site

@ Aide

[> Déconnexion

Lancer I'analyse : I'adresse de I'ancien site, et la case qui confirme que la commune en est éditrice.

1. Donnez I'adresse de I'ancien site, cochez la case, cliquez sur Lancer I'analyse. Vous pouvez fermer la
page : I'analyse continue (une quinzaine de minutes).

2. Revoyez les propositions page par page : type, rubrique, date d'origine. Acceptez, corrigez ou écartez.

3. Cliquez sur Importer les pages acceptées : elles deviennent des contenus, publiés avec leur date
d'origine.

4. Le rapport dit, page par page, ce qui a été repris et ce qui ne I'a pas été. Les horaires de la mairie lus sur
I'ancien site se reprennent dans I'écran Mairie.
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Vérifier les publications officielles récupérées

Les documents repris de I'ancien site arrivent « a vérifier » : NewsCity ne transforme jamais seul un ancien
compte rendu en procés-verbal, et ne prétend pas avoir assuré une publication faite avant son arrivée.
L'écran Vérifier les publications officielles récupérées (lien dans le tableau de bord et dans I'écran de
reprise) aide la mairie a les qualifier.

Synthese

Documents potentiellement concernés 3
Qualification apparemment claire 2
A vérifier de plus pres 1

Archives historiques

Documents d'information

La synthese : les documents concernés, ceux dont la qualification parait claire, ceux a veérifier de plus pres, les archives
historiques, les documents d'information.

Pour chaque document, NewsCity suggére une nature d'aprés son titre, son ancienne rubrique et sa date, et
dit sa confiance. Un compte rendu daté d'apreés le 1er juillet 2022, ou sans date, n'a aucune suggestion : a
vous de dire s'il s'agit d'une liste des délibérations, d'un procés-verbal ou d'un simple document
d'information.

Compte rendu du Vie municipale> — Qualification & Je ne sais pas encore
conseil municipal Comptes rendus  Suggestion incertaine — A vérifier : depuis le ler juillet verifier par la

du 9 octobre 2025 2022, le compte rendu de séance n'est plus I'objet légal mairie Enregistrer

09/10/2025 prévu par le CGCT. Vérifiez s'il s'agit d'une liste des

délibérations, d'un procés-verbal ou d'un simple
document d'information.
A A vérifier

Un compte rendu de 2025 : « A vérifier », sans suggestion ; « Je ne sais pas encore » est proposé.

Par ancienne rubrique, un élu applique une qualification a plusieurs documents d'un coup : « Appliquer
cette qualification aux N documents », puis I'écran nomme chaque document avant la confirmation. Tout
passe, ou rien : un document protégé ou en cours de modification arréte le lot.

PR I M Tl I - BRI el LI L 1 et e

Vie municipale > Délibérations 2
Suggestions : Délibération (2). Voir ces documents

Vous allez qualifier 2 documents comme « Délibération ».

o Délibération — Subventions aux associations 2019 — 12/06/2019
o Délibération — Tarifs de la cantine 2019 — 12/06/2019

v Confirmer pour ces 2 documents Annuler

La confirmation du lot : les deux délibérations de 2019, nommeées une a une.

Une nature confirmée fait du document une archive historique : il parait sur la page des publications
officielles, avec la mention « Document repris de I'ancien site de la commune ». Qualifier est réservé a I'élu ;
I'agent administratif voit la revue et la prépare.

Le rapport de reprise gagne un chapitre Publications officielles (a I'écran, en CSV et en PDF) : chaque
document repéré, son ancien et son nouveau type, sa qualification, son PDF et ses alertes — dont «
Référence détectée, fichier impossible a récupérer ». La table de redirections méne aussi chaque ancienne
adresse de PDF a son document.
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Les statistiques

Le menu Statistiques dit ce que la commune publie et ce que recoivent les habitants — par des compteurs,
jamais par des personnes : aucun lecteur n'est suivi ni identifié.

A News

Statistiques de Dannemois

Dannemois : : : : 5
Calculées le 27 octobre 2026 a 10:54. Des compteurs par jour : aucune personne n'est suivie, aucun lecteur n'est identifie

@ Tableau de bord Période de I'export

i .
o T T— » + Exporter (CSV) @ Imprimer ou PDF

3 Agenda
@

&9 Rubri La mesure des consultations du site n'est pas encore activée : elle le sera une fois la politique de confidentialité des habitants mise a

ubriques ; :
g jour. Les autres chiffres sont complets.

fit Mairie

m Plan Contenus publiés ce mois Motifications demandées ce mois Consultations ce mois Téléphones abonnés

® Images et documents 23 1 6 . 0

i -2 par rapport au mois dernier a 7 361 téléphones atteints mesure non activée qui regoivent au moins une

{6 Reglages & a ati

et la méme date +2 par rapport au mois dernier & catégorie de notifications
27 publiés sur tout le mois la méme date =490 en 30 jours

i Statistiques dernier

® Journal

(@

s N N
Les 30 derniers jours @ Contenus publiés > Notifications regues ou envoyées

e J

Contenus publiés, par jour — 25 contenus publiés au total, 3 au plus sur une période

3oct. 8 oct. 18 oct

3 sept. 13 oct. 23 oct. 27 oct

Mes applications

(@ Aide
» Voir les chiffres en tableau
Déconnexion

Les statistiques de Dannemois : quatre chiffres du mois, comparés au mois dernier a la méme date, puis les 30 derniers jours en

barres.
Ce que vous y lisez Ce que cela compte
Contenus publiés Les premiéres publications du mois. Republier une correction ne compte pas,

ni la reprise de I'ancien site.

Notifications demandées Celles que la mairie a envoyées, et le nombre de téléphones atteints ; celles
d'EventCity sont a part.

Consultations Les pages vues sur le site (et dans I'application, a sa prochaine version), sans
les robots ni les visiteurs qui refusent la mesure.

Téléphones abonnés Ceux qui recoivent au moins une catégorie de notifications, par catégorie et
par plateforme (iPhone, Android).

Par canal Publications par type ; notifications envoyées, confirmées et en échec ;
Facebook et Instagram ; lectures des panneaux ; consultations par page.

Chaque chiffre du mois est comparé au mois dernier a la méme date — comparer un mois commencé a un
mois entier tromperait. Viennent ensuite les 30 derniers jours et les 12 derniers mois en barres (avec le
tableau des chiffres a c6té), les 10 contenus les plus lus, et les détails par canal.

Exporter (CSV) donne un jour par ligne (12 derniers mois, année en cours ou précédente), a ouvrir dans un
tableur ; Imprimer ou PDF donne une feuille propre, pour un conseil municipal ou un bulletin.
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& « Mesure non activée » sur les consultations : c'est voulu. La politique de confidentialité des habitants
annonce aujourd'hui « aucun outil de mesure d'audience » ; la mesure, pourtant anonyme, ne sera allumée

Le journal

Chaque geste fait dans NewsCity — création, publication, retrait, modification de la mairie, dép6t de fichier
— y est inscrit, avec son auteur et sa date.

2\ NewsCity

Dannemois

@ Tableaude bord

= Contenus

By Agenda

[0 Rubriques

fit Mairie

mm Plan

BB Images st documents
{8 Reéglages

@® Journal

+ Reprise de I'ancien site

8 Marie Dupont
83 Mes applications

@ Aide

[> Déconnexion

Journal

Les gestas faits dans NQWSCiIV pour Dannemois, du plus récent au plus ancien

14 octobre 2026 a 22:57

14 octobre 2026 4 22:56

14 octobre 2026 4 22:56

14 octobre 2026 a 22:56

14 octobre 2026 4 22:56

14 octobre 2026 4 22:56

14 octobre 2026 a 22:56

14 octobre 2026 a 22:56

14 octobre 2026 4 22:58

14 octobre 2026 4 22:56

14 octobre 2026 a 22:56

Marie Dupont

Marie Dupont

Marie Dupont

Marie Dupont

Marie Dupont

Lucie Bernard

Marie Dupont

Marie Dupont

Marie Dupont

Marie Dupont

Marie Dupont

Coordonnées ou horaires de la mairie modifiés

Contenu repris de I'ancien site, a sa date d'origine

Le mot du maire : renirée 2023

Contenu créé

Le mot du maire : rentrée 2023

Contenu publié

Arrété de stationnement, place de I'Eglise

Contenu créé

Arrété de stationnement, place de I'Eglise

Image ou document déposé

Contenu publié
Sacha Exemple

Contenu créé
Sacha Exemple

Contenu publié
Alex Exemple

Contenu créé
Alex Exemple

Contenu publié
Dominigue Exemple

Le journal de Dannemois, du plus récent au plus ancien.

WasteCity : faire apparaitre les collectes

La page Collectes du site, la tuile « Collectes » de I'accueil et la prochaine collecte viennent de WasteCity.

Pour qu'elles apparaissent :

1.

portail).

La commune est souscrite a WasteCity et vous y avez un acces (élu ou agent administratif, ouvert au

. Dans https://wastecity.cityhally.com, un calendrier de collecte est publié pour I'année en cours (ou la

suivante).

. La diffusion NewsCity est ouverte.
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WasteCity Dannemois Marie Dupont 83 Mes applications @ Aide [ Déconnexion

By Calendriers {§'} Paramétres

Calendriers

Le calendrier de collecte des déchets de Dannemois.

Premiers pas Masquer
&4 sur5 —chaque pas se coche de lui-méme quand il est fait.

Pl f g
Ferminert de-démarrag

o!..'. n forie

-

Télécharger le PDF et son QR code N X
O L . R R Ouvrirle calendrier
Aimprimer ou & joindre au bulletin : le QR code méne les habitants a leur page, d'ou ils I'ajoutent & leur agenda.

\

M Page des habitants (abonnement et PDF, sans compte) : localhost:5176/dannemois — c'est I'adresse du QR code imprimé. Seuls les calendriers publiés y figurent.

+ Préparer le calendrier 2027

2026
Publié b
WasteCity : le calendrier 2026 est « Publié ». « Préparer le calendrier 2027 » prépare |I'année suivante a partir de celle-ci.

‘WasteCi Dannemois Marie Dupont ~ §8 Mes applications Aide [> Déconnexion

By Calendriers {é} Paramétres

< Calendriers

Calendrier 2026 Publis

Publié le 14 octobre 2026.

@ Les collectes jusqu'au mercredi 14 octobre inclus ne se modifient plus. Chaque enregistrement arrive tout seul dans les agendas abonnés.

Enregistrer B Téléchargerle PDF

(Do)

collecte Fré Jusqu'au (facultatif)

12/01/2028 Unesemainesurdeux v | dd/mm/2026 B e
1 4 1 1
Un lundi sur deux (semaine impaire) — régle commencée : seule sa date de fin peut changer T n T 8 T B
B = [T # BT B BT 15
1 T 2 T N BE T »
+ Ajouterune regle 5 T & T 3 T =
Exceptions [ Avil W Mai ]
LMMJVSD LMMJYVYSD LMUBMLJIVSD

Nouvelle exception Date ajoutée Note (facultative) T : « |8 1 i |e 3
BT E B E-E M w
Ajouter une date v dd/mm/2026 | O o 17 [o T 21
TEIRERE B RLEEEl B CIE =

| BE =l - 1 [e

Légende imprimée sous lavignette Aot

Un calendrier publié : régles de collecte par type de déchet, exceptions, apercu de I'année.

Un brouillon ne suffit pas : seul un calendrier publié apparait chez les habitants. Les corrections faites
ensuite sur un calendrier publié (une collecte déplacée) arrivent toutes seules sur le site et dans les
téléphones abonnés.
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£ Da_“nemo_is . Rechercher Rechercher
s Les informations de la mairie

< Accueil Accueil » Collectes des déchets

@ Collectes des déchets

Prochaines collectes
Aujourd’hui

T Tri sélectif — Tous les mercredis

lundi 19 octobre

@ Ordures ménagéres — Un lundi sur deux (semaine impaire) @ Déchets verts — NOUVEAU : limité a 5 éléments

mercredi 28 octobre

T Tri sélectif — Tous les mercredis

lundi 2 novembre

@ Ordures ménagéres — Un lundi sur deux (semaine impaire) @ Déchets verts — NOUVEAU : limité & 5 éléments

mercredi 4 novembre
T Tri sélectif — Tous les mercredis

Sur cityhally.fr/dannemois/dechets : les prochaines collectes, par type de déchet.

¢ Le détail de WasteCity (secteurs, types de déchets, régles, exceptions, PDF a imprimer) est dans le Guide
de gestion du calendrier WasteCity.

ReserveCity : « Réserver une salle »

Quand la commune réserve ses salles dans ReserveCity, le site et I'application proposent « Réserver une
salle » : une tuile sur I'accueil du site, une ligne dans Ma mairie (site et application), un lien en pied de page.
Il méne a la page de réservation de la commune (reservecity.cityhally.com/<commune>), qui s'ouvre a part.
Il apparait tout seul si :

1. La commune est souscrite a ReserveCity.

2. Dans ReserveCity, au moins un espace est publié (case « Publié : visible sur la page publique de la
commune », badge « Publié ») — pas de lien vers une page vide.

3. La diffusion NewsCity est ouverte.

Rien a faire dans NewsCity : retirer la publication du dernier espace, ou suspendre I'abonnement, retire le
lien.

EventCity : annoncer un événement aux habitants

EventCity sert a organiser un événement : tiches, équipe, prestataires, logistique, budget. Rien de cela n'est
public. Un événement n'apparait chez les habitants que lorsque quelqu'un décide de I'annoncer.

Les conditions

» la commune est souscrite a EventCity et vous y avez un acces ;

« |'événement est engagé : ni brouillon, ni « a valider », ni archivé (en préparation, confirmé... ou annulé) ;
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il n'est pas terminé ;

« quelgu'un ayant le droit Annoncer un événement aux habitants I'a annoncé ;

« la diffusion NewsCity est ouverte.

Annoncer, pas a pas

1. Dans https://eventcity.cityhally.com, ouvrez I'événement, onglet Communication.

2. Dans la carte Ce que voient les habitants, cliquez sur Préparer I'annonce.

3. Donnez un titre public (laissé vide, c'est le nom de I'événement qui est annoncé) et une description

publique de quelques lignes. L'apercu montre ce que liront les habitants.

4. Cliquez sur Annoncer aux habitants.

&Y EventCity

Dannemois i)

ELU

Tableau de bord
Evénements
Calendrier

Mes taches
Prestataires
Personnes
Organisations
Ligux

Acc

Paramétres

Notifications
Marie Dupont
Mes applications

Déconnexion

Evenements > Repasdes anciens (salle, 120 couverts)

Repas des anciens (salle, 120 couverts) | = contirms
By 8nov. 2026 - 09:00 - 15:00

7 Changer de statut @ Dupliguer 4+ Archiver # Modifier @ Aide

Informations Taches Equipe Prestataires Logistique Documents Budget Notes de frais Communication

BUDGET
Ce que voient les habitants Préparer I'annonce

Aucune ligne de dépense saisie.
Cet événement n'est pas annoncé. Rien n'est publié tant que personne ne I'a décidé — un
événement confirmé peut trés bien ne pas regarder les habitants.

Plan de communication + Nouvelle action

EventCity suit la communication : il ne publie rien automatiquement sur les réseaux sociaux

Aucune action prévue
Affiches, bulletin municipal, boites aux lettres, presse..

Un événement confirmé n'est pas encore annonceé : « Rien n'est publié tant que personne ne |'a décidé ».
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e Evgmcity Evenements > Repas des anciens (salle, 120 couverts)
Repas des anciens (salle, 120 couverts) | = contirms

% Changer de statut @ Dupliguer 4 Archiver Z Modifier @ Aide

ELU

Tableau de bord

Informations Taches Equipe Prestataires Logistique Documents Budget Notes de frais Communication Je

Evénements N
Repas des anciens

Calendrier

Laissé vide, c'est le nom de l'événeme &, 120 couverts)
Mes taches Description publique

e \
Prestataires Le repas offert par lacommune aux habitants de 70 ans et plus. Inscription en mairie.
Personnes

A &

Organisations

Quelqu

pour les hahitants. Elle ne remp

cription de trava

Lisux
Repas des anciens
8 nov. 2026 - 09:00 - 15:00

Le repas offert par la commune aux habitants de 70 ans et plus. Inscription en mairie.

Annuler Annoncer aux habitants
Plan de communication

Notifications Even!City suit la communication : il ne publie rien automatiquement sur les réseaux sociaux.

Paramétres

Marie Dupont

Mes applications

Aucune action prévue
Affiches, bulletin municipal, boites aux lettres, presse

Déconnexion

Préparer I'annonce : titre public, description publique, et I'apercu de ce que verront les habitants.

a Evgmci(y Evenements > Repasdes anciens (salle, 120 couverts)
Repas des anciens (salle, 120 couverts) | = contirms

7 Changer de statut @ Dupliguer 4+ Archiver # Modifier @ Aide

ELU

Tableau de bord

Informations Taches Equipe Prestataires Logistique Documents Budget Notes de frais Communication Jc
Evénements
Calendrier
BUDGET
Ce gue voient les habitants Modifier Fannonce
Mes taches Aucune ligne de dépensa saisie

= annoncé Cet événement paralt dans 'application et sur le site de la commune.
Prestataires

Repas des anciens
& nov. 2026 - 09:00 -+ 16:00

Personnes

Organisations Le repas offert par la commune aux habitants de 70 ans et plus. Inscription en mairie.

Ligux Retirer I'annonce

Ac

Paramétres
Plan de communication
EventCity suit la communication : il ne publie rien automatiquement sur les réseaux sociaux

Notifications Aucune action prévue

Affiches, bulletin municipal, boites aux lettres, presse

Marie Dupont

Mes applications

Déconnexion

Annoncé : « Cet évenement parait dans |'application et sur le site de la commune. » « Retirer I'annonce » le fait disparaitre.

¢ Le nom de travail (« Repas des anciens (salle, 120 couverts) ») reste interne : les habitants ne lisent que le
titre et la description publics. Les dates suivent celles de I'événement.
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I\ Annulé, il reste annoncé, marqué « Annulé », jusqu'a sa date : le retirer enverrait sur place les habitants
qui l'avaient noté.

L'agent administratif et le droit d'annoncer

Par défaut, seuls les élus annoncent un événement : parler au nom de la commune n'est pas un acte de
gestion. L'agent administratif voit la carte, mais pas le bouton, et I'écran lui dit pourquoi.

&Y EventCity Evénements > Repasdes anciens (salle, 120 couverts) 5 Ghiangarda e pr— ——
Repas des anciens (salle, 120 couverts) | = contirms

Informations Taches Equipe Prestataires Logistique Documents Budget Notes de frais Communication Je
Tableau de bord

Evénements
Ce que voient les habitants BUDGET

Calendrier N B P B . o Aucune ligne de dépense saisie
Cet événement n'est pas annoncé. Rien n'est publié tant que personne ne I'a décidé — un

. évenement confirmé peut trés bien ne pas regarder les habitants.
Mes taches

Seul un élu peut annoncer un événement, sauf si la commune a ouvert ce droit aux agents administratifs (Paramétres
Prestataires » Par réle).
Personnes

Organisations . )
& Plan de communication + Nouvelle action

Lieux I ' L .
EventGily suit la communication : il ne publie rien automatiquement sur les réseaux sociaux

Aucune action prévue
Affiches, bulletin municipal, boites aux lettres, presse

Notifications

Lucie Bernard

Mes applications

Déconnexion

Vu par un agent administratif : « Seul un élu peut annoncer un événement, sauf si la commune a ouvert ce droit aux agents
administratifs ».

Si c'est I'agent administratif qui tient I'agenda, un élu lui ouvre ce droit :

1. Dans EventCity, menu Paramétres, onglet Par role.
2. Ligne Annoncer un événement aux habitants (EVENT_PUBLISH), cochez la colonne Agent administratif.

3. Cliquez sur Enregistrer, puis confirmez.
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B EventCity Paramétres

@ Aide
Dannemois
Dannemais it Consulter le plan de
communication 8

COMMUNICATION_VIEW

Tableau de bord
Creer et modifier les

Evénements actions de O
communication
Calendrier COMMUNICATION_MANAGE
Mes taches Annongcer un événement
aux habitants U
Prestataires EVENT_PUBLISH
Personnes Incidents

Déclarer et suivre les
incidents
INCIDENT_MANAGE

Paramétres
Gérer les droits de la

commune (cet écran)
PERMISSIONS_MANAGE

Gérer les référentiels de

la commune =
SETTINGS_MANAGE

Notifications

Consulter le journal des

Marie Dupont actions =) [m]
AUDIT_VIEW

Mes applications

Déconnexion

Parameétres » Par réle : la ligne « Annoncer un évenement aux habitants », cochée pour I'élu, pas pour I'agent administratif.

L'onglet Par personne permet de ne I'ouvrir qu'a un agent précis.

71 Dannemois Rechercher
' Les informations de la mairie

< Accueil Accueil » Agenda

Agenda

octobre 2026 Mois suivant
Catégorie
Toutes les catégories v Afficher

mardi 20 octobre

20 ... L

15h-22h

Place de la Mairie

vendredi 23 octobre

G, Concert de la chorale

P 19h-21h

Eglise Saint-Martin - Culture - Gratuit

Sur cityhally.fr/dannemois/agenda : les événements des deux sources, un événement annulé barré.
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Ce que voient les habitants

L'accueil de cityhally. fr/<commune> rassemble les alertes en cours, les tuiles des rubriques, la
prochaine collecte, les prochains événements, les contenus épinglés et les derniéres actualités.

7/ Dannemois

. . - Rechercher Rechercher
Les informations de la mairie

Bonjour, bienvenue &

L ) ;ZJ .
Dannemois

@ Alerte - Urgent

Coupure d'eau jeudide8hai12h
Intervention sur le réseau : quartiers du Moulin et de la Gare.

Jusqu’au vendredi 16 octobre a 14 h

.y »
Actualités Toutes les actualités

A LA UNE -
ACTUALITES

TRAVAUX ET ACTUALITES

CIRCULATION

L'accueil de Dannemois : le logo de la commune, I'alerte en cours en téte.

La météo et le village

Le village dessiné en haut de I'accueil suit la saison, I'heure et le temps qu'il fait dans la commune : le soleil
fait sa course du lever au coucher, la lune et les étoiles prennent le relais la nuit, et le ciel prend I'un de huit
états — ensoleillé, éclaircies, couvert, averses, pluie, orage, neige, brouillard. Sous le village : la date, trois
boutons Aujourd'hui - Demain - Aprés-demain qui changent le dessin, et le temps en toutes lettres
(aujourd'hui par matin, aprés-midi et soir).
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Bonjour, bienvenue a

Dannemois

Jeudi 29 octobre Demain  Aprés-demain

Aujourd’hui : Averses, de 7 & 13 °C. Matin : couvert - Aprés-midi : averses - Soir : ciel dégagé.
Bonne féte aux Narcisse

L'adage absurde du jour de CityHally
Le balai de jardin gagne la premiére manche ; le vent gagne la revanche.

Prévisions : MET Norway »

Dannemois un jour d'averses : le soleil reste, il pleut sur une partie du village ; « Matin : couvert - Aprés-midi : averses - Soir : ciel
dégagé » ; dessous, la féte et I'adage absurde du jour.

Les prévisions viennent de MET Norway (I'institut météorologique norvégien), gratuites, mises a jour trois
fois par jour. Elles sont demandées par le serveur, pour la position de la commune : rien ne part de chez les
habitants. La météo s'affiche d'office ; pour la masquer : Réglages » Météo, féte et adage sur I'accueil.

La féte et I'adage absurde du jour
Sous la météo, deux lignes qui changent chaque jour, sur le site comme dans I'application :

« laféte du jour — « Bonne féte aux Narcisse » —, d'aprés le calendrier traditionnel (celui des Postes),
sans les fétes mobiles (Paques, Ascension, Pentecote). Les jours fériés a date fixe sont dits par leur nom :
« Féte nationale, jour férié - Bonne féte aux Camille ». Huit jours de I'année n'ont ni prénom ni jour
férié : la ligne ne s'affiche pas ;

» « L'adage absurde du jour de CityHally » : une phrase souriante, différente chaque jour de I'année.

En choisissant « Demain » ou « Aprés-demain », on voit leur féte et leur adage. Si la météo est masquée ou
momentanément indisponible, la féte et I'adage s'affichent seuls, sous la date du jour. L'application les
connait sans réseau. Chacun se masque d'une case dans Réglages.

« Ajouter a mon agenda »

Sur la fiche d'un événement a venir — le votre ou celui d'un organisateur, sur le site comme dans
|'application —, le bouton « Ajouter a mon agenda » propose Google Agenda, Apple Calendrier (fichier .ics,
qui sert aussi a Outlook sur ordinateur et & Thunderbird), Outlook.com, Outlook professionnel (Microsoft
365) et Yahoo Agenda. L'événement est copié dans I'agenda de I'habitant : si vous le modifiez ensuite, sa
copie ne change pas — pour un changement important, envoyez une correction (voir « Envoyer une
correction »). Pas de bouton pour un événement annulé ou terminé.
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s Dannemois Rechercher Rechercher
g Les informations de la mairie

< Accueil Accueil » Ma mairie

Mairie de Dannemois

Fermée maintenant
Ouvre demain &9 h

Nous trouver, nous joindre

Contacter par un formulaire

Adresse

Place de la Mairie
91490 Dannemois
Voir sur une carte »

Téléphone
01 23 45 67 89

Courriel

accueil@mairie-demo.fr

Accés de plain-pied par la cour. Stationnement place de I'Eglise.

Harairac d’anvartura
« Ma mairie » : ouverte ou fermée maintenant, coordonnées, bouton « Contacter par un formulaire ».

7 Dannemois Rechercher Rechercher
st Les informations de la mairie

< Accueil Accueil > Ma mairie » Contacter la mairie

Contacter la mairie de Dannemois

Les champs marqués d’un astérisque (*) sont obligatoires.

Vos nom et prénom *

Ol pouvons-nous vous joindre (courriel ou numéro de téléphone) *

Objet de votre demande *

Votre demande en détail

Ela t A narh naur latar vatra damnnda

Le formulaire de contact, tel que le remplit un habitant.
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7/ Dannemois
Les informations de la mairie

Derrumgmn il

Bonjour, bienvenue a

Dannemois

>
0 XD

Coupure d'eau jeudi de 8
hail2h

Intervention sur le réseau
: quartiers du Moulin et de
la Gare.

Jusqu’au vendredi 16 octobre a
14 h
. .

Actualités Toutes les actualités

A LA UNE - ACTUALITES

Le méme site sur un téléphone. L'application CityHally montre les mémes informations, sans réseau.

Les changements paraissent sur le site en une a deux minutes : le site garde quelques instants en
mémoire ce qu'il affiche.

Questions fréquentes

Ma commune n'apparait pas sur cityhally.fr.

La diffusion est-elle ouverte (Réglages) ? Seul un élu peut I'ouvrir. Si elle I'est, prévenez |'équipe CityHally
(Aide > Ecrire au support) : I'application NewsCity doit &tre visible chez les habitants, coté plateforme.

Un événement EventCity n'est pas dans I'agenda.

Est-il annoncé (onglet Communication) ? Est-il engagé (pas brouillon, pas « a valider ») et pas terminé ? Une
annonce parait sur le site en une a deux minutes.

Les collectes n'apparaissent pas.

Le calendrier de I'année est-il publié dans WasteCity, et pas seulement enregistré ? Au 1er janvier, il faut
celui de la nouvelle année.
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Je ne trouve pas le bouton pour ouvrir la diffusion.

Vous étes agent administratif : c'est une décision d'élu. L'écran Réglages le dit.

Je ne vois pas « Reprise de I'ancien site ».

La reprise n'est pas débloquée pour votre commune. Demandez-la 3 I'équipe CityHally, avec I'accord écrit de
la commune.

J'ai corrigé une erreur, mais les abonnés ont recu I'ancienne version.

Une mise a jour ne renotifie personne. Utilisez Envoyer une correction (onglet Diffusion) pour prévenir a
nouveau les abonnés.

J'ai envoyé une correction, et rien ne s'est passé.

Regardez la ligne « Correction » du bloc « Notifications aux abonnés » une minute apres. « aucun abonné » :
personne n'a coché cette catégorie dans I'application (seules les alertes le sont d'office). La correction
n'apparait pas sur le site : elle n'est qu'une notification sur les téléphones. Pour essayer, installez I'app,
suivez la commune, autorisez les notifications et cochez la catégorie dans Plus » Notifications.

J'ai cliqué sur « Publier... » en haut, et rien n'est publié.

C'est normal : ce bouton vous améne au bloc Publier de I'onglet Diffusion, ot vous choisissez le moment et
les options. Cliquez ensuite sur Publier dans ce bloc.

Le marché est annulé un dimanche : dois-je modifier la série ?

Non : onglet Diffusion, Les dates de la série, Annuler cette date, avec un motif. Les habitants voient «
Annulé » a cette date, les autres ne bougent pas.

Un panneau n'affiche rien.

Dans Réglages » Panneaux lumineux et écrans, regardez la ligne de son jeton : jamais lu, le prestataire n'a
pas encore branché 'adresse ; révoqué, il faut lui en donner une nouvelle. Le contenu est-il en ligne, et dans
sa période d'affichage ? Le panneau est-il dans un groupe visé ?

La météo n'apparait pas sur l'accueil.

La case Réglages » Météo, féte et adage sur I'accueil est-elle cochée ? Pour une commune qui vient d'ouvrir,
la premiére prévision arrive au plus tard au rafraichissement suivant (avant 5 h, midi ou 20 h). Sans position
connue de la commune, pas de météo : signalez-le a I'équipe CityHally.

Une association voudrait publier ses actualités elle-méme.

Elle ne publie pas : elle propose, et vous relisez. Un élu lui ouvre une délégation au portail, tuile Accés des
contributeurs (chapitre « Les contributeurs locaux »). Transmettez-lui le guide des contributeurs :
cityhally.com/guides/contributions-locales.pdf.

Je ne vois pas la tuile « Accés des contributeurs ».

Elle est réservée aux élus NewsCity de la commune. Un agent administratif relit les propositions dans
NewsCity, mais ne gére pas les contributeurs.

Comment donner I'accés a un collégue ?

Un élu le fait sur https://cityhally.com/mes-applications, tuile Gérer les accés : il coche NewsCity pour la
personne et choisit son réle (élu ou agent administratif). Le méme écran ouvre EventCity et WasteCity.
J'ai fermé I'accueil, ou masqué la carte « Premiers pas ».

Bouton Aide, au pied de la colonne : « Revoir I'accueil », et « Réafficher la carte » sous vos premiers pas.
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Un premier pas ne se coche pas.

Il se coche quand NewsCity constate le geste, pas quand I'écran a été visité : la mairie demande un
téléphone ou un courriel et des horaires ; |'actualité et I'événement doivent étre publiés. Revenez au tableau
de bord pour le voir a jour.

Ou exporter mes données, ou demander I'effacement de mon compte ?

Sur https://cityhally.com/mes-applications, tuile Informations Iégales et personnelles. L'archive de la
commune (Réglages » Emporter, élu) est autre chose : elle contient ce que la commune a publié, pas vos
données personnelles.

NewsCity — Plateforme CityHally - newscity.cityhally.com
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